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Bevezetés

Bevezetés

Az I3R Publikaciés Portalrendszer hatékony informatikai megoldast nyudjt az
oktatasi, képzési intézmények dokumentumainak egyszerli Kkezelésére. A
publikaciés rendszer alkalmas a kiilonb6zé szoftverrendszerek altal létrehozott
dokumentumok (tantervek, felnGttképzési programok, idGtervek, osztaly-, és
csoportnaplok, érarendek, taniigyi dokumentumok stb.) intranetes és internetes
kozzétételére.

Integrélt Szakképzés Irdnyitasi és Informa oftverrendszer

B :rvir

B Integralt Oktatas Iranyitasi és Informacioés Rendszer

e-STAKMA

Az Integrilt Oktatds Irdnyitasi és Informacids Szoftverrendszer .e | TwinlNet Szémitastechnikai Kft.
1I 1146 Budapest Ajtosi Darer sor 11
Az Integralt Szakképzés Iranyitasi és Informacios Rendszer (I3R) Telefon: +36 1 343 6430

alapvetien a  szakkozépiskoldk, szakiskolik, felndttképzg (M) www.twinnethu
intézmények, térségi  oktatdsi tarsulasok (TISZIK és

partnerintézményeik, szakképzési tdrsuldsok, konzorciumok) Felhasznaldi kézikdnyvek,
menedzsmentje szaméra nydjtja informatikai szolgéltatdsait, a Segédprogramok letditése
4 e-S7AKMA felhasznaldi kézikinyy

o=

Az integralt szoftverrendszer magaba foglalja az altalanos tantgyi &) @Napld fehaszndii kézionyy
szervezési-irdnyitdsi  elemeket  (elektronikus  jelentkezés, &0 @Napi5 adminisztratori kézkonyv
tantervkészités, palyaorientacids tamogatds, tanartamogatd (] eElendrzskinyy felhasmaldi kézikdnyy

3 Tanteryszerkeszth
A2 Pélyavilasztas

¥ Tantérgyfelosztis

= tervezési, végrehajtasi és ellendrzési terileteken.
83 Humanerforras

@Naplé

a4 Adminisztréda \ duku'mn’amumpnﬁrlalg "tamargyfelnsztas’ Keszwtegcpt E|Ek‘[fDﬂlkI:IS & 138 Programtervezs kézksryv
\ napld és ellendrzdkényv stb), tovdbba a sokrétl adatcsere és
“_:‘IE_Napls ’ szinkronizacids  funkcidi  révén képes a mar meglévd
rendszerekkel vald elektronikus kapcsolattartasra,
i~ Dokumentumok kommunikacidra, integralt mikddésre is.

Az I3R szoftverrendszer programmoduljai — a jol strukturdlt, modularis alapnyilvantartasoknak
kiszdnhetden — kezelhetdvé teszi a tanévekhez kétddd szakmai tevékenységek és erdforrasok
hatékony kezelését. A szakmai feladatok tanévi tervezése mdgdtt lehetdség nyilik a kapcsolddd
IR peénzigyi-kiltségvetési szikségletek elemzésére, ill. a komplex szakmai-kdltségvetési tervezési
B eselentiends folyamat hatékony tamogatasara.

M eElendrztkinyv

Legfrisebb hirek, informacick

2 Dokumentumportal

2010.06.02. Letdlthetd az @Napld v4.2-es frissitése a www.e-naplo.hu oldalrdl!
1% Csoportmunka portal 2010.05.03. Letdlthetd az e-Ellendrzdkanyv termékismertetje és felhasznaldi kézikinyve!

Bejelentkezés az egyes modulokba

A rendszerbe csak felhasznalonév és jelszé birtokaban léphet be.

A felhasznalonevéhez tartozo jelszavat ne adja meg masnak és
idegen szamitégépeken ne jegyeztesse meg a bongészo-
programmal!

Az egyes modulokba torténd bejelentkezés utan a program automatikusan
azonositja a felhasznalot a legtobb tovabbi modulhoz is, de néhany specialis modul
esetében sziikséges lehet a felhasznalonév és jelszo ismételt megadasa.
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Dokumentumtarak

A publikaciés rendszerben alkalmazott dokumentumtarak a hagyomanyos
fajlrendszer el6nyeit megtartva kikiiszobolik annak kiilonb6z6 hidnyossagait,
elsésorban azt, hogy kiegészit6 adatokat adhassunk a dokumentumainkhoz.

A dokumentumtarak kivaloan alkalmas arra, hogy olyan altalanos
dokumentumkezelési (nem iratkezelési!) funkciokat ellassanak, mint példaul a
tarolas, a kozos szerkesztés megvalositasa (kivétel-beadas), a megosztas, valamint
a verzidkezelés.

A dokumentumtarba tobb kiilonb6z6 tartalomtipust is 1étrehozzunk, s6t kiilonféle

munkafolyamatokat (pl.: jovahagyas, véleményezés) is definidlhatunk az egyes
fajlokhoz.

A VIR Dokumentumportal a SharePoint Server 2007 keretrendszerre épiild,
kifejezetten az oktatasi intézmények, szakképzési tarsulasok, TISZK-ek részére
nyujt hatékony informatikai eszkozt.

A dokumentumtarak segitségével 0ssze lehet gy(ijteni az egyes munkacsoportok,
illetve projektek érdeklodési teriiletébe tartozo kiilonboz6 tipusa és jellegl
dokumentumokat (kézikonyveket, kimutatasokat, jelentéseket, bemutatokat stb.),
hogy azutan barmelyik munkatars elolvashassa, megtekinthesse vagy sziikség
esetén modosithassa azokat — utobbinak akkor van jelent6sége, ha a webhely célja
valamely dokumentum tartalmanak megvitatdsa vagy kozos megszerkesztése,
kialakitasa.

A dokumentumtérak természetesen nem csak Office 2003 allomanyok tarolasara
alkalmasak (habar a rendszer integracios szolgaltatasait csupan ilyenkor lehet
teljes mértékben kihasznalni), ezaltal mtikodtetésiik akkor is hatékonyak képes
tamogatni a csoportmunkat, ha amuagy a vallalt munkatarsai mas irodai
programcsomagot hasznalnak szamitogépeiken.

A dokumentumtarak négy sajatsagos tulajdonsaggal rendelkeznek a tobbi
tartalmielem-tipushoz képest, melyek a kovetkez6 lista tartalmazza:

e az adatelemek mappakba szervezhet6k, melyek tetsz6leges mélységben
egymasba  agyazhatok  (ugyanugy, mint a  szamitogép helyi
allomanyrendszerében);

e az adatelemeket barmely felhasznalé kiveheti modositas céljabol, ezaltal
addig mas felhasznalo nem valtoztatja meg ugyanazt a dokumentumot;
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e amennyiben a dokumentumtar beallitdsai ezt lehet6vé teszik, az
adatelemeken végrehajtott javitasok nyilvantarthatok; sét, barmikor el
lehet hivni az adatelem egy korabbi valtozatat vagy figyelmen kiviil hagyni a
legut6bbi modositasokat;

e megszabhatd, hogy valamely dokumentumtarban létrehozott alloméanyok
tartalma alapértelmezés szerint mi legyen — masképpen fogalmazva a
dokumentumtarhoz hozzarendelhet6 egy minta (példaul szabvanyos
levélsablon).

Nézetek

Nézet:| Osztalymaplsk  ~| A dokumentumtirakat, listdkat, multimédia tarakat
Osztalynaplok

e [V lehet8ség van tobbféle nézetben is megtekinteni. A nézetek
Minden dokumentum valtasat az egyes tarak jobb fels6 sarkdban levs ,Nézet”
ij;:j:‘;zet legordiils listdban lehet modositani, valtoztatni. Az egyes
dokumentumtarak esetében az aldbbi leggyakrabban

hasznalt nézeteket lehet kivalasztani:

Nézet megnevezése Funkci6

Intézmények A dokumentumok intézmények szerinti csoportositéasa.
Azoknal a dokumentumtaraknél jelenik meg ez a nézet,
amelyek intézményekhez kotott alloméanyokat, listaelemeket
tartalmaznak.

Sziirt listak A sziirt listak elsGsorban a listaelemek egy-egy jellemzGjére
vonatkoztatva tartalmaznak sziirés feltételeket. Ilyen lehet
pl.: a tanarokra vonatkoz6 jellemz6k (pl.: fejlesztd
pedagogus).

Csoportositasok A dokumentumok, listaelemek csoportositott megjelenitése
pl.: szakmacsoportok, intézmények szerint.

Minden dokumentum Az 6sszes dokumentum, ill. listaelem megjelenitése.

Részletek A dokumentumok, listaelemek adatainak részletes
megjelenitése.
Nézet létrehozasa A dokumentumtarakban és listdkban lehetGség van egyéni

nézetek létrehozasara is, akar felhasznalokhoz kototten is.

Bongészo nézet A Windows mappakban megszokott nézet
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TISZK iranyitas

TISZK Iranyitas A TISZK Iranyitas kategoridban a TISZK - az oktatassal

* Projekt dokumentumok  kGzvetleniil nem Osszefiigg6 — dokumentumai tarolhatjuk el.
" Projkit=vEkEniseesk 146 tartozhatnak a kiilonbozé projektekkel, pélydzatokkal
= Problémanaplo

= Mindséghiztositas
kovetési tevékenységek adminisztralasa is.

kapcsolatos dokumentumok ill. projekt elé6rehaladasi, nyomon

A projekt dokumentumok tarban lehet eltarolni a kiilonboz6 projektekhez
kapcsolod6 dokumentumokat. A dokumentumok adatainal lehet6ség van a
kapcsol6do6 projekt megnevezésére, az iktatoszam ill. a kapesolédod hivatkozasok
eltarolasara is.

A projekttevékenységek listiban megjelenithet6 a TISZK és intézményeinek
kiilonboz6 projektjeik, azok el6rehaladasa, allapota.

Projekttevékenységek

A TISZK projkettevekenységek nyomon kivetésére szolgald tar

i = | Miveletek ~ Bedlitdsok ~

2010. 06. 28. 2010. 07. 05. 2010. 07. 12,

S H| K szelcs! P Isza v | H| Klszelcs P Iszal v | H K szelcsl P ls20

|
A projektek és a hozza kapcsolodo tevékenységek allapotat egy in. Gant diagramon
lehet megtekinteni és ellendrizni.

A TISZK projektek problémanaploinak, kockazati napléinak tarolasara szolgalo
dokumentumtar.

A TISZK és intézményeinek minGségbiztositasi dokumentumait tartalmazo
dokumentumtar.

Képzési dokumentumok

R A képzési dokumentumokat tartalmazé tar alkalmas a kozponti

dokumentumok , e ,y s . , ; 7 .

P oktatasiranyitds dokumentumainak tarolasara, valamint az
Vizsgakovetelmények

= Kizponti Programok
= Tantervek

= K&pzési programok
= Idatervek 7

= Tanmenetek
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intézmény VIR rendszerének mas moduljaib6l szarmaz6é allomanyok (pl.:
tantervek, képzési programok) tarolasara.

A dokumentumtarak koziil a kozponti oktatasiranyitas dokumentumait tartalmazo
tarak automatikus frissitéssel is rendelkeznek a naprakész allapot érdekében. Az
I3R rendszerben lehet0ség van automatikus publikalasra is, amely révén mas
modulok  &ltal generalt dokumentumokat automatikusan lehet a
dokumentumtarba publikalni.

A szakmai és vizsgakovetelményeket tartalmaz6é dokumentumtarak a rendszer
automatikusan frissitésre keriil6 tarai kozé tartozik, amely az egyes
szakképesitések, kimeneti képesitések kozponti programjait tartalmazzak.

Szakmai és Vizsgaktvetelmények

Szakmai es Vizsgakivetelmények dokumentumtara

0 ~ | Feltiltés ~ | Miveletek - Bedllitdsol - MNézet: | Szakmacsoportok ~

Tipus Mew Szakkepesites Kiadas eve Modositva

= Szakmacsoport : Egészségiigy (18)

= SZVK002_Apolasi_asszisztens Apolési asszisztens 2010 2010.06.27. 12:54
B SZVK_Apolo_09 Apolé 2002 2010.06.27. 11:42
1 SZVKD12_Csecsemo_es_gyermekapolo Csecsem,?—és' es AR
gyermekapold

= SZVKOO7_Diagnosztkai_technologus_09 Diagnosztikai technoldgus 2009 2010.06.27. 11:43
1 SZVKO03_Egeszsequgyi_asszisztens Egeészségligyi asszisztens 2008 2010.06.27. 11:42
a8 : Egészzéglgyi 2008 2010.06.27. 11:42
A=} SZVKO04 Egeszsegugyi_gyakorlatvezeto el

™ SZVKD0S_Egeszsequgyi_kartevoirto_fertotienito ng;‘:;rgég_arﬁ i 2010.06.27. 11:42
™ SZVK006_Egeszsegugyi_menedzser Egészségligyi menedzser 2008 2010.06.27. 11:43
™ 57VK_Fogtechnikus_09 Fogtechnikus 2009 2010.06.27. 11:43

A Szakmai és  Vizsgakovetelményeket  tartalmazé  dokumentumok
szakmacsoportonként bontasban jelennek meg. A szakmacsoport neve mellett az
adott szakmacsoportba tartozé6 SZVK-k darabszama jelenik meg.

Az automatikusan frissiil6 dokumentumtarakban kérjitk NE
modositsak a fajlokat és azok jellemz6it, mert ez ellentmondashoz
vagy adatvesztéshez vezethet!

A kozponti programokat tartalmazé dokumentumtarak a rendszer automatikusan
frissitésre keriil6 tarai kozé tartozik, amely az egyes szakképesitések, kimeneti
képesitések kozponti programjait tartalmazzak.
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Koézponti Programok

A Kozponti

Kizponti Programok dokumentumtara
0+ Feltiltés = | Miveletek ~ Bedllitisok - Mézet: | Szakmacsoportok ~
Tipus MNev imeneti kepesites Kiadas eve Modositva
= Szakmacsoport : Egészségiigy (12)
= Apolasi_ssszisztens_09 Apolési asszisztens 2009 2010.06.27. 13:24
= Apolo_09 Apolé 2009 2010.06.27. 13:24
= Csecsemo_es_gyermekapola_ 09 Csecsemﬁ— ég 2009 2010.08.27, 13:24
gyermekapold
EY Egeszsequayi_asszisztens._ 08 Egés_zségﬂgy’i 2009 2010.06.27. 13:24
asszisztens
T Korszowvettani, 2009 2010.06,27, 13:24
- Korszovettani_szovettani_szakasszizztens 09 szdvettani
szakasszisztens
-i Masszor_03 Masszdr 2009 2010.06.27, 13:24
= Mentoapolo_03 Mentdapold 2009 2010.06.27. 13:24
= Muteti_asszisztens_02 Mentdapold 2009 2010.06.27. 13:24

Programokat tartalmazé6 dokumentumok szakmacsoportonként

bontasban jelennek meg. A szakmacsoport neve mellett az adott szakmacsoportba

tartozo kozponti programok darabszama jelenik meg.

Az automatikusan frissiil6 dokumentumtarakban kérjiitk NE

modositsak a fajlokat és azok jellemz6it, mert ez ellentmondashoz

vagy adatvesztéshez vezethet!

Azt intézmény kozos tanterveit tartalmazd dokumentumtar. Itt tarolhatok a

kiilonbozé szakképesitések, kimeneti képesitések tanterveinek dokumentumai.

Tantervek

Tantervek dokumentumtéra

Ui v Feltoltds = Miveletek ~ Bedlitdzok ~ Nézet: | Szakm
Tipus  Név 5 Kimeneti képesités Oraszam  Kesztette tva
= Szakmacsoport : Szocialis szolgaltatasok (2)
tantervi_programa_20100627130528 _rl Gyermekgondozd-  Kisgyermekgondozd, - 1836 admin 2010.06.27. 13:13
| neveld neveld
tantervi_programa_20100627131444 Szocidlis segitd Szocidlis, gyermek- s 2008 admin 2010.06.27. 13:17

ifjisagvedelmi
dgyintézd

Az alapértelmezett nézetben a tantervek szakmacsoportos bontasban jelennek

meg.

Az

e-SZAKMA Modularis

Szakképzési

szoftverrendszerrel

készitett tanterveket automatikusan lehet publikalni az I3R

rendszerbe is!
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Azt intézmény kozos felnGttképzési programjait tartalmazé dokumentumtar. Itt
tarolhatok a  kiilonbozé  szakképesitések, kimeneti képesitések nem
iskolarendszerben torténé oktatasanak képzési dokumentumai.

Az alapértelmezett nézetben a felnGttképzési programok szakmacsoportos
bontéasban jelennek meg.

Az e-SZAKMA Modularis Szakképzési szoftverrendszerrel
készitett felnottképzési programokat, automatikusan Ilehet
publikalni az I3R rendszerbe is!

Az intézmény tanterveihez, felnGttképzési programjaihoz tartoz6 képzési
idGterveket tartalmazza a dokumentumtar. Itt tarolhatok a kiilonbozo
szakképesitések, kimeneti képesitések iskolarendszerli és nem iskolarendszerben
torténé oktatasanak képzési idotervei, litemtervei. Az alapértelmezett nézetben a
az id6tervek szakmacsoportos bontasban jelennek meg.

Az e-SZAKMA Modularis Szakképzési szoftverrendszerrel
készitett tantervekhez vagy felnéttképzési programokhoz generalt
idoterveket automatikusan lehet publikalni az I3R rendszerbe is!

A tanmenetek dokumentumtarba az tanarok az sajat tantargyaikhoz kotott
tanmeneteket rogzithetik, akar tanévhez kototten is. A tanmenetek felhasznalhatok
az oktatasi folyamatok tdmogatasara, valamint lehetGséget biztosithatnak az
elektronikus naploban torténé rogzitéséhez is, ezaltal az a adminisztracio
jelentésen csokkenthetd.

Adminisztracio

Az Adminisztracio kategoridban a TISZK ill. a tagintézmények humadan és targyi
er6forrasai talalhatok meg. Az egye listdkban megjelennek a tagintézmények
adatai, a tanarok, tanulok legfontosabb adataik, tovabba az eszkozokre és a
helyiségekre vonatkoz6 adatok is.

Az adminisztracios listakban a rendszer mas moduljaibol szarmazo6 adatokat lehet
automatikusan publikalni.
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Az I3R rendszer mas moduljaibol publikalt adatok feliilirhatjak a
korabbi adatokat. A rendszerben célszerdi, hogy a helyi
adminisztraciés rendszerben modositani az adatokat, majd
automatikusan publikalni azokat a dokumentumtarba.

A tagintézmények nevét és elérhetdségi adatait tartalmazo lista.

A TISZK és tagintézményeinek tanarait tartalmazo lista. A listdban az intézményi
adminisztracids rendszerbdl is lehet kiildeni adatokat, de lehet6ség van egyedi
tanari adatok rogzitésére is.

Tanarok
Ui = Miveletek = Bedllitasok - MNézet: | Iskolak tanz’irai_'
1] Oktatasi azonositd Tanar neve Fejlesztd pedagdgus Erettségiztetd

=l Intézmény : Raoul Wallenberg an Szakképzd Iskola és Gimnazium {120)
E Ajpet Bt Nem Nem MNem
T Bakems==ncmne Nem Nem Nem
e Bani S [ fie— Nem Nem Nem
e Barc=——mm—a Nem Nem MNem
— Bar tr— dra MNem Nem MNem
E___— Bossmmaes Nem Nem Nem

A TISZK és tagintézményeinek tanuloit tartalmazo lista. A listaban az intézményi
adminisztraciés rendszerbdl is lehet kiildeni adatokat, de lehet6ség van egyedi
tanulo6i adatok rogzitésére is.

A TISZK és tagintézményeinek eszkozeit tartalmazo lista. A listaban az intézményi
adminisztracidos rendszerbdl is lehet kiildeni adatokat, de lehet6ség van egyedi
eszkozok rogzitésére is.

A TISZK és tagintézményeinek helyiségeit tartalmazé lista. A listdban az
intézményi adminisztracios rendszerbdl is lehet kiildeni adatokat, de lehet6ség van
egyedi helyiségek rogzitésére is.
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Dokumentumok

Dokumentumok A Dokumentumok kategoériaban azok a dokumentumtarak

* Pedagdgaiprogramok  tg]alhatok meg, melyek elsGsorban a tagintézmények

" Intezkedssi tervek munkajat segithetik. Ezeket a dokumentumtarakat elsésorban

= Sablonok
- Egyéb dokumentumok 42 intézmények szaktanarai hasznalhatjak, toltheti fel
= Szakmai anyagok kiilonboz6 elektronikus tananyagokkal, segédanyagokkal a
(SNL,TME)

munkajuk tAmogatasara. A dokumentumtarban talalhatok az
iskoldk pedagogiai programjai, a kiilonboz6 intézkedési tervek, valamint a
kiilonb6z6 dokumentumsablonok is.

Ugyancsak itt talalhatok a sajatos nevelési igényti (SNI) ill. a tanulasi, magatartasi,
beilleszkedési nehézséggel (TMB) kiizd6 tanulok oktatasat tamogatd szakmai

anyagok.

Tananyagok

Tananyagok A tananyagokat tartalmazé dokumentumtarban a TISZK-ben
= Egészségligy oktatott szakmacsoportok tananyagait lehet tarolni. A

:;i:ii: seolgaliatasok  qkumentumtarban a tananyagokat szakmacsoportokhoz,

tantargyakhoz (modulokhoz), ill. ezen beliill kiilonb6zo
témakhoz lehet kapcsolni. A tananyagtarban akar teljes képzések komplett
tananyagait is el lehet tarolni az egyes szakképesitések moduljaihoz, valamint a

teljes képzéshez egyarant.

A tananyagtarak tetszéleges formatumu (doc, xls, ppt, avi, mp3, mpeg. pdf stb.)
allomanyt tartalmazhatnak. A sok kis fajlbol 4all6 tananyagokat célszerd
betomoritve tarolni a dokumentumtarban.

Figyelem! A dokumentumtarba — biztonsagi okokbol — futtathaté6
allomanyokat (pl.: .exe fajlok) nem lehet feltolteni. A futtathaté
fajlokat betomoritve célszeri feltolteni a tarakba!

Elektronikus naplé

Elektronikus naplé Az elektronikus napl6 dokumentumtaraiba lehetéség van a
= Orarendek TISZK és tagintézményeinek e-naplé rendszerébdl generalt

* Osztalynapldk dokumentumokat feltolteni. A dokumentumtarak
= Csoportnaplak

= Osztaly statisztikak
= Munkalapok

verzidkovetéssel rendelkeznek, igy barmikor megtekinthet6k
egy-egy dokumentum el6z6 valtozatai is.
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Az elektronikus naplobol az oOrarendeket, az osztaly-, és csoportnaplokat, a
munkalapokat, valamint a kiilonboz6 statisztikai tablazatokat lehet feltolteni.

A dokumentumtarba a TISZK kozos 6rarendjeit, valamint az egyes tagintézmények
sajat orarendjeit lehet feltolteni. Az 6rarendeket intézményekhez és tanévekhez
kototten lehet feltolteni.

Az ,Intézmények” nézetet valasztva lehet6ség van a dokumentumok intézményi
csoportositasban tortén6 megjelenitésére is.

A dokumentumtarba a TISZK osztalynaploit, valamint az egyes tagintézmények
sajat osztalynaploit lehet feltolteni. Az osztalynaplok egyes verzidit a rendszer
automatikusan koveti, igy lehet0ség van a korabbi verziok megtekintésére is.

Az osztalynaplok verziokovetésekor tigyelni kell arra, hogy ne valtoztassa meg a
napl6 fajlnevét. Az verziokovetés az azonos alloméanynevi fajlokra vonatkozik,
tehat ha 1) fijlnéven tolti fel a dokumentumot, akkor a rendszer azt 1j
dokumentumnak érzékeli.

r z
Osztalynaplok
Az @Napld Elektronikus Mapldval készitett osztélynapldk dokumentumtira

Feltiltés ~  Miveletek ~ Beallitasok - Mézet: | Osztalynaplok - |

g M Tandy AL & e P e R
pus NEV ane LISZElY NEVE JEZIaly Ton oK viodasitva VErZ0sZar Intezmeny

Nincs megjelenithetd elem a(z) Osztélynaplék dokumentumtér e nézetében, Uj elem létrehozasahoz kattintson a fenti Uj vagy Feltdltés elemre,

Az ,Intézmények” nézetet valasztva lehet6ség van a dokumentumok intézményi
csoportositasban tortén6 megjelenitésére is.

A dokumentumtarba a TISZK csoportok napléit, valamint az egyes tagintézmények
sajat csoport lehet feltolteni, hasonléan az osztalynaplokhoz.

A statisztdk dokumentumtarba azokat az iskolai statisztikai tablazatokat (pl.:
félévi, év végi osztalyoz6 konferencidk tablazatai) lehet feltOlteni, amelyek az
elektronikus naplobdl szarmazé adatokat tartalmazzak. A dokumentumtarban
els6sorban Excel formatumu tablazatokat lehet kezelni, de lehetGség van egyéb
allomanytipusok hasznalatara is.

Az ,Intézmények” nézetet valasztva lehet6ség van a dokumentumok intézményi
csoportositasban tortén6 megjelenitésére is.
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17 7

Az elektronikus naplobdl elallitott tanari munkaidé elszamolé lapok tarolasara
szolgalo dokumentumtar. A munkalapok tarban intézményhez és tanarhoz
kototten lehet a munkaid6 elszamolo lapokat tarolni.

Munkalapok
A pedagdgusok munkaligyi elszamoldlapjai
5 v | Feltdltés +  Miveletek + Beallitdsok ~ Mézet: | Munkalapok hs

Tipus MNew Taney Tanar Madositva Modositotta Intezmeny

Nincs megjelenithetd elem alz) Munkalapok dokumentumtér e nézetében, Uj elem létrehozdsshoz kattintson a fenti Uj vagy Feltéltés elemre,

Az ,Intézmények” nézetet valasztva lehet6ség van a dokumentumok intézményi
csoportositasban tortén6 megjelenitésére is.

Erettségi, felvételi dokumentumok

A dokumentumtéarba intézményhez, tantargyhoz és tanévhez kototten lehet
feltolteni az érettségihez kapcsolédd elektronikus dokumentumokat, érettségi
tételeket. A verziokovetéssel lehetGség van korabbi tételek visszakeresésére,
megtekintésére is.

A tanarok listdjabol megjelenithet6k az érettségiztet6 tanarok sziirt listija. Az

érettségiztetS tanaroknal az ,Erettségiztet” jelolénégyzet bekapcsolasaval lehet
jelezni, hogy az adott tanar érettségiztet.

Erettségiztetd
Felvetelizteto [l
Fejleszto pedagogus [l

A tanarok listajabol megjelenithet6k az felvételiztet6 tanarok szirt listaja. Az
felvételizteté tanaroknal az ,Felvételiztet6” jelolonégyzet bekapcsolasaval lehet
jelezni, hogy az adott tanar felvételiztet.

Erettségiztetd [
Felvételiztetd

Fejlesztd pedagogus [l
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A tanarok listajabol megjelenithet6k az fejleszt6 pedagdgusok. A tanarok listajaban

a ,Fejleszté pedagogus” jelolonégyzet bekapcsolasaval lehet jelezni, hogy az adott

tanar fejleszté pedagogus.

Erettségiztetd

Felvételiztetd

Fejlesztd pedagogus 7

Médiatar

A megosztani kivant képek szamara hozzon létre képtarat. A képtarak olyan

specialis szolgaltatasokat kinalnak a képek kezeléséhez és megjelenitéséhez, mint a

miniatlirok, a letoltési beallitasok és a diavetités.

A rendszer lehet6vé teszik, hogy barmely tartalmi elemben tarolt adatelemhez

(példaul névjegyekhez, feladatokhoz, dokumentumokhoz és igy tovabb) mez6éként

egy vagy tobb képet rendeljiink hozza, ugyanakkor a képtarak szamos tovabbi

elénnyel is szolgalhatnak a rendszerben:

Mig a hiperhivatkozas vagy kép mezbk csak a kép World Wide Web
hivatkozasat tartalmazzak, vagyis a kép hozzaférhet6 helyen val6 tarolasarol
nekiink magunknak kell gondoskodnunk, addig a képtar tagjai az intranet
tartalmi adatbazisaban szerepelnek. Tulajdonképpen a mez6k altal
hivatkozott képeket is célszerli az intranet erre a célra kijelolt képtaraban
osszegyUjteni.

A képtarban szerepl6 képeket a dokumentumtarhoz hasonléan mappakba
lehet rendezni a jobb attekinthet6ség és konnyebb kezelhet6ség érdekében.
Raadasul a képtar mappahierarchidja megjelenithet6 (ahonnan barmelyik
mappa tartalmat kozvetleniil el lehet érni) egy kifejezetten erre a feladatra
kialakitott nézet, illetve miivelet, a mappak megjelenitése segitségével.
A képtarban tarolt képek megjelenithetok szoveges listaként (itt a képeket
nevilk helyettesiti), miniattirokként, vagy olyan miniatlirsorozatként,
melynek barmely kivalasztott tagja a képerny6n tejes méretben is
megjelenik. Ezzel ellentétben a hiperhivatkozas vagy kép mez6 altal
hivatkozott képek vagy World Wide Web cimként, vagy teljes méretiikben
latszodnak, méas lehet6ség nincs.

Bizonyos miiveletek (levetités, szerkesztés, letoltés, e-mailben torténé
elkiildés, torlés, hogy csak a legfontosabbakat emlitsem) egyidejtileg tobb
képen is el lehet végezni, igy nemcsak a képtar karbantartisa valik
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egyszeriibbé, hanem lehet6ség van a képek egységes kezelésére is —
példanak okaért, amikor a Human TISZK fényképeit egyforman Kkell
sotétiteni vagy kiélesiteni.

Természetesen a képtar egyes képeihez ugyanuagy fel lehet venni 4j mezdket az
egyedi igényeknek megfeleléen, mint az Gsszes tobbi tartami elem tipushoz, és
persze ezek a mezdk lehetnek hiperhivatkozas vagy kép tipusiak is, azonban
ekkor az imént felsorolt elényok csupan az ,els6dleges” képre vonatkoznak, a
hozzajuk hiperhivatkozas vagy kép mez6k révén csatolt képekre nem.

A képtarak egyébirant rendkiviil sok tekintetben emlékeztetnek a
dokumentumtarakra: szintén engedélyezhet6 vagy tilthato a képek korabbi
valtozatainak tarolasa, tetsz6leges mappaszerkezet kialakithat6, valamint
alkalmazhat6 az bongészé nézet, mely a Windows Intézével majdnem azonos
feliiletet nyujt.

Naptar

A kozelgé értekezletek, hatarid6k és egyéb fontos események naptaralapta
nézetének megjelenitéséhez hozzon létre naptarlistat. A naptar és a Windows
SharePoint Services szolgéltatassal kompatibilis esemény-nyilvantartdé programok
kozott megoszthatja a sziikséges informaciot.

-
Naptar
A Naptar listval mindig iddben kaphat értesitést a kdzelgd értekezletekrdl, hataridakrdl s mas fontos eseményekral,
g > | Miveletek > | Bedlitasok ~ Nézet:
l€|[2] 2010. julius Az dsszes kibontdsa Az Osszes bezdrasa 1lNap [7]Hét [31] Hénap
hetfd kedd szerda ceiitartak pentek szombat vasarnap
28 25 30 1 e 3 4
s | 6 T 8 9 10 e
12 13 14 15 16 17 18

A TISZK kozos naptarakat ugyandgy lehet megtekinteni és frissiteni, mint a
hagyomanyos Outlook-naptarat. A webhelyen taldlhat6 naptarat megtekintheti az
Outlook-naptar mellé helyezve, megtekintheti a naptarakat atfedéssel gy, mintha
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egyetlen naptarat alkotnanak, vagy akar atmasolhatja az eseményeket az egyik
naptarbol a méasikba.

Események

Az események (event) tipusa listdk révén nemcsak a TISZK vagy valamelyik
tagintézménye altal rendezett megbeszéléseket, bemutatokat, konferenciakat,
szabadidés programokat stb. lehet tarolni, hanem a munkatarsak vagy
munkacsoportok programjait is. Ezek tobb napra is kiterjedhetnek, valamint akar
rendszeresen, tobb alkalommal megrendezésre keriilhetnek (ismétl6do
események) Az események szervezéséhez azokhoz talalkozo-munkateriiletek
rendelhet6k, melyek tovabbi informaciok 0Osszegylijtésére, kozzétételére
hasznalhatok fel, valamint a résztvevék nyilvantartasara.

Naptar: Uj elem

OK | Mégse
Il F3jl mellékelése | 7 Helyesirds-ellendrzés... * amezfit kitelez kitditeni
Cim *
Hely
Kezdés idépontja * 2010. 07. 06. 15: (=] | 00 []
Befejezés idépontja . 2010. 07. 06. 15: El 0o El
Leiras

S0go az egyszerd HTML-formazas hozzaadasaral
Egesz napos esemeny [[| A kérdéses elem olyan egész napos tevékenységgé tétele, amely
nem egy adott iddpontban kezdddik vagy vegzddik.

Ismetlédés O Iz=meétlddjon az esemeny.

Munkateriilet [ Az Ertekezlet munkaterilettel adhatja meg az esemény
résztvevdit, napirendi pontjait, dokumentumait, iddbeosztasat é=
egyeb adatait.

[ Ok | l Mégse I

A hataridds feladatok és mas egyéb tevékenységek tarolasara az események tipusta
listak helyett sokkal célszertibb feladatok tipustiakat felhasznalni — hiszen amig az
eseményeket egy kezd6 datum (valamint gyakran idépont) és idGtartam jellemez,
addig a feladatoknal altaldban pusztan egyetlen datumrol, a hatarid6rél beszéliink.
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Réadasul a feladatokhoz felel6soket lehet rendelni és értelmezve van rajtuk a ma
esedékes nézet, amely a mai napon lejar6 feladatokat mutatja meg.

A VIR rendszer minden eseményrdl tarolja annak cimét (megadasa kotelezod),
kezdeti és befejez6 datumat, illetve idépontjat (kezdetét mindenképpen ki kell
tolteni) leirasat és helyszinét.

Amennyiben az esemény ismétl6do, akkor az ismétl6dés periddusat és terjedelmét
a ismétlédés mez6 tartalmazza, noha értéke nem hatarozhat6é meg kozvetlen
mobdon, csupan j6 néhany jelolonégyzet, mez6 valasztokapcsold révén. Ha az
eseményt hozzarendeltiik egy talalkoz6-munkateriilethez, agy annak World Wide
Web cimét a munkatertilet mez6 foglalja magaban.

A nyitélap tartalomsavjan megjelen6 események tipusa listdk mindegyik
eseményrdl megjelenitik annak kezd6 datumat és idépontjat, cimét és leirasat. Az
Uj esemény hozzaadasa) feliratra kattintva a listdba egy j eseményt vihetiink fel,
sziikség szerint létrehozva egy annak szentelt talalkozo-munkatertiletet.

Alapértelmezés szerint az események a részletez6 lapon harom nézetben is
kijelezhetok: az minden esemény az Osszes eseményt kozonséges, a naptar
nézet pedig naptarjellegli formaban mutatja meg.

Az aktualis események csupan azokat az eseményeket jelzi ki, melyek kezdeti
datuma a mai napra vagy késébbre esik, szintén kozonséges alakban. Mig a
aktualis események és a naptar nézet ismétl6dé6 események minden
példanyat megmutatja, addig az minden esemény nézetnél ezek legyetlen
adatelemként latszodnak, kivéve, ha az esemény bizonyos el6fordulasainak
tulajdonségait feliilbiraltuk, amikor is ezek az el6fordulasok kiilon bejegyzésekként
jelennek meg.

Forumok

A kérdések, problémak hircsoportszeri megvitatasahoz vitaforumokat hozhat
létre. A vitaforumok lehetévé teszik a hozzaszolaslancok kezelését, biztositva, hogy
csak a jovahagyott hozzaszolasok jelenjenek meg.

TISZK Dokumentumtar > & teljez webhelytartalom
A teljes webhelytartalom
11| Létrehozas Neézet: | Vitaférumok =

Méy Leiras Elemek  Legutobbi médositas

Vitaférumok

@] Gyakran Ismételt Kérdések A VIR rendszer mikidésével kapcsolatos kérdések és 2  Shete
vélaszok fdruma
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A felhasznalok a dokumentumtarak esetében hasznalhattdk azt, hogy a benniik
tarolt dokumentumok tartalma — fiiggetleniil azok tipusatol, legyen sz6 Word
szovegrél, Excel tablarol vagy akar mas nem Office 2003 alkalmazassal késziilt
allomanyrol — megvitathaté gy, hogy a dokumentumokhoz hozzaszolasokat
csatolunk. Mi torténik azonban akkor, mikor nem valamilyen meghatarozott
dokumentumot, hanem egy témat (példanak okaért a Human TISZK egy
projektjének lebonyolitasat) kell megbeszélnie a munkacsoportnak? A rendszer
erre a tevékenységre is biztosit eszkozt, mégpedig az ugynevezett vitaférum
(discussion board) tartalmi elem tipus alakjaban.

A vitaforumok tulajdonképpen csak két szempontb6l kiillonboznek a
hozzaszolasoktol: nem dokumentumokhoz kapcsolodnak, és némiképp eltéro
(valamennyivel egyszer(ibb) feliileten torténik kezelésiik; am az alapvetd
mechanizmus mindkét esetben ugyanaz. A vitaférumok adatelemei a
hozzaszolasok, amelyek cimbdl és szovegb6l allnak, utobbit nem sziikséges
megadni.

A hozzaszolasok vagy Gj témat inditanak el, vagy egy korabbi hozzaszélasra
valaszolnak, illetve fliznek hozzd megjegyzést. Természetesen ugyanarra a
hozzaszolasra tetszéleges szamu valasz irhato (vagyis a vita barmennyire sok
iranyba elagazdédhat), valamint nincs megkotve az sem, milyen hosszan
lancolhatok egymashoz a valaszok (azaz milyen sokaig huzédhat el egy résztéma
megyvitatasa).

Gyakran Ismételt Kérdések

A VIR rendszer mikiodésével kapcsolatos kérdések és valaszok faruma

Ui = | Miveletek - Bedlitasok -

gy LEUE

Bejelentkezési probléma HUMANTISZK\Rendszergazda

Amennyiben a felvetés-valasz kapcsolatot alarendelésnek tekintjiik, agy a
hozzaszolasok voltaképpen hierarchikus szerkezetet alkotnak, amelynek csicsan a
témaindit6 hozzaszélasok allnak.
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Gyakran Ismételt Kérdések

A VIR rendszer mikddésével kapcsolatos kérdések és valaszok féruma

Miveletek -~ Bedllitasok - Mézet: | Egyszeril lista =
Kozzétette:
Elinditva: 2010,05.28, 11;05 Tulajdonsdgok megtekintése | L Valasz

Bejelentkezési problema
Mi a teendd ha nem tudok bejelentkezni a VIR rendszerbe?

HUMANTISZK\Rendszergazda

Kézzétéve: 2010.05.28, 11:07 Tulajdonsdgok megtekintése _4{ Valasz

& VIR rendszerbe torténd bejelentkezéshez felhaszndlonév és jelszd
szilkséges. Amennyiben nem tud bejelentkezni a rendszerbe ellendrizze a
felhasznalénevet és jelszavat, valamint dgyeljen arra, hogy helyesen
gépelje be a titkos jelszdt. Ha tovabbra sem tud bejelentkezni forduljon a
VIR rendszergazdajahoz!

HUMANTISZK\Rendszergazda
¥ Idézetek megjelenitése

Célszerti megemliteni még a vitaszél (discusson thread) fogalmat, mely nem mar
mint valamely altémahoz tartoz6 hozzaszolasok sorozata, mas szoval egyszertien a
hierarchia egyik legfels6 hozzaszolasatol elindulva kovetjiik a valaszokat, sose

elagazva, egészen addig, amig el nem ériink egy olyan hozzaszolasig, amelyre még
senki sem valaszolt.

Hirdetmények

A hirdetmények (announcement) tipust listak segitségével a szélesebb
hallgatésdgnak szant hireket, bejelentéseket, felhivasokat stb. lehet kozzétenni a
VIR rendszerben. Minden hirdetmény rendelkezik cimmel (megadasa kotelez6),
szoveggel, valamint sziikség szerint lejarati datummal.

A lejarati datumnak csak azoknal a listaknal van jelentGsége, amelyek a nyitolap
tartalomsavjan tomor alakban latszodnak: ekkor a nyitolapon kizaroélag azok a
hirdetmények keriilnek felsorolasra, melyek lejarati datuma a mai napnal nem
régebbiek. A részletez6 lap tovabbra is az Osszes hirdetményt mutatja, tekintet
nélkiil azok lejarati datumaéra (persze létrehozhato olyan nézet, mely az adatelemek
sziirésénél figyelembe veszi a lejarati datumot).
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Hirdetmények: Uj elem

0K ] | Mégse
[l Fajl mellékelése | “F Helyesirds-ellendrzés... * a mezét kitelezd kitblteni |
Cim * |
Szoveg
4
Sugd a HTML-formazas hozzdadasaral
Eleviilés

l ok ] | Mégse

A hirdetmények listdk tomor megjelenési formaja tartalmazza cimet, a
létrehozas vagy az utols6 modositas datumat, az ezt végzé munkatars nevét,
valamint magat a szoveget. A tartalomsavon torténd megjelenéskor egyediil az 14y
hirdetmény hozzaadasa miivelet hasznalhat6, mellyel Gj hirdetményt lehet a
listaba felvenni.

Dicsoségfal

A Dics6ségfal egy specialis hirdetménytipus, amelyben lehet6ség van a tagiskolak
eredményeinek nyilvantartasa, publikacios lehetGség a kozos hataron tali vagy
europai versenyekre kiildend6 kozos csapatok kialakitasara, a versenyekhez
kapcsolddo webhely készitése is.

Dicséségfal

Kézds dicsdségfal, a tagiskolék eredményeinek nyilvantartisa

0= Miveletek ~ Bedllitdasok ~

@O Cim Mddositva

Mincsenek elemek a(z) Dicstséafal lista e nézetében. 1Jj elem |étrehozésihoz kattintson a fenti L elemre,
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Projekttevékenységek

Projekttevékenység-lista 1étrehozasaval grafikus alakban (Gantt-diagrammal)
abrazolhatja a sajat vagy a csoport altal elvégzendé munkaelemcsoportot. A lista a
Windows SharePoint Services szolgaltatassal kompatibilis barmely alkalmazasban
megnyithato.

Projekttevékenységek

A TISZE projkettevékenységek nyomon kivetésére szolgald tar

U =~ Miveletsk - Bealitasok -

2010. 07, 05. 2010. 07. 12. 2010. 07. 19,

A HIKISzelCs! P [Szal v | H K [Szelcd P [Szal v H KISzelCsl P [Szdl W1

@ Cir Felelds

Feladatok

A feladatok tipust listak (projekttevékenységek) akar valamely projekthez
kapcsolod6 tevékenységeket (példaul egy termék kifejlesztésének egyes terv
szerinti 1épéseit) akar adott munkatars teenddit, akar pedig az ligyfelek — esetleg a
vallalt mas részlegei — részér6l beérkez6 kérdéseket, reklamaciokat vagy
lebiraland6 javaslatokat tarolhatjak.

Minden feladatr6l rogzitésre keriil annak cime (kitoltése kotelezd), fontossaga
(priority), jelenlegi Aallapota befejezettség mértéke végrehajtasaért felelGs
munkatars, leiras, kezdeti datum és hataridé— utébbi két tulajdonsag a datumon
kiviil sziikség szerint id6pontot is magaban foglalhat.

A feladat allapota nem kezdédott el, folyamatban, kész, elhalasztva, vagy
varakozas valaki masra lehet.
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Projekttevékenységek: Uj elem

| Ok ] | Mégse
[l Fajl melliékelése | “4F Helyesiras-ellendrzés... * a mez0t kotelezd kitdlteni |

Cim * |
Prioritas (2) Atlages | =]
Tevékenység allapota Nem kezdéditt el IE'
% kész ag,
Felelds 8,
Leiras

A

Sugo az egyszerl HTML-formazas hozzaadasarol

Kezdés datuma 2010, 07. 06.
Hataridd

[ 0K ] | Mégse |

Amennyiben a feladatokat tartalmazo lista a nyitélap tartalomsavjan is megjelenik,
ugy ott kizarolag a fiiggében 1év6é (nem kész allapottl) feladatok Kkeriilnek
felsorolasra, és azokrol si csupan a cimiik és a hozzajuk rendelt felelGs neve lathato.
A névjegyekhez hasonl6an az oszlopok fejlésére kattintva az adatelemek novekvd
vagy csokken6 modon sorba rendezhetok.

A nyitolaprol kozvetleniil kezdeményezhetd egyediili miivelet az 1 elem
hozzaadasa mellyel Gj feladatot lehet a listaba felvenni.

A feladatok tipusu listakra alapértelmezés szerint 6t nézettet is értelmez a VIR
rendszer. Az minden feladat, az 0Osszes feladatot megjeleniti kozonséges
formatumban, a sajat feladatok viszont csupan azokat, amelyeknél felelGsként
az intranetre éppen feljelentkezett munkatarsa van kijelolve.

A ma esedékes nézetben kizarélag a mai napra esé hataridejli feladatok az
végrehajtandé feladatok pedig azok, amelyek még nincsenek befejezett vagyis
kész allapotban. Végiil a felel6s szerint nézetben az Gsszes feladat a hozzajuk
rendelt felel6s munkatarsak nevei szerint noévekvé sorrendben keriil felsorolasra a
részletezo lapon.
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Helyek és munkateriiletek létrehozasa

Hozzon létre webhelyet vagy munkateriiletet, ha Gj teriiletre van sziiksége az
egyiittm(ikodéshez, kommunikaciohoz vagy tartalomtarolashoz. Igy példaul
létrehozhat csoportwebhelyet, ha kozosen szeretne dolgozni egy 1j projekten,
webnaplohelyet informacio-kozzétételhez és a visszajelzések Osszegytijtéséhez,
illetve wikiwebhelyet egyéb informéci6 rogzitéséhez.

Névjegyek

A névjegyek (contact) tipusu listdkban a vallalattal kapcsolatban all6 személyek
vagy szervezetek legfontosabb adatai és kiilonb6zé elérhet6ségei tarolhatok. A
névjegyyekben rogzithet6 a kérdéses személy vagy szervezet neve, postai cime e-
mail cime telefonszadma faxszama és honlapjanak World Wide Web cime

Személynél célszeri még megadni a vallalat nevét (company), beosztasat (job
title), valamint a mobil illetve otthoni telefonszamot. A névjegyhez ezenfeliil
tetszoleges tartalma megjegyzést is hozza lehet fiizni.

Ha a névjegyeket tartalmazo6 lista a nyitélap tartalomsavjan jelenik meg, akkor
minden névjegybol latszodik a hozza tartoz6 vezeték- és keresztnév, munkahelyi
telefonszam és e-mail cim.

Az egyes oszlopok fejlécére kattintva a névjegyek a megadott mezd szerint akar
csokkend, akar novekvd sorba rendezhet6k, ugyantgy, ahogyan a tartalmi elemek
részletezo lapjan az egyszerl rendezés alkalmazaskor.

Ha a felhasznal6 valamelyik e-mail cimre kattint, megnyilik az alapértelmezett
levelezési program (példaul Outlook) és a kért cimzéssel ) levél szerkesztése
kezdhetd. Az 1§ adatelem hozzaadasa miivelettel a listahoz Gj névjegy adhato

hozza.

Felmérések

Amennyiben korkérdést kivan intézni a webhely felhasznal6ihoz, hozzon létre
felmérést. A felmérések segitségével gyorsan létrehozhatja a kérdéseket, tovabba
meghatéarozhatja, hogy a felhasznalok miként adhatjak meg valaszaikat.

A felméréseknek persze TISZK kornyezetben is lehet jelentGségiik, ha a vezetGség
egy tervezett szolgaltatasr6l vagy egy mar bevezetett oktatasi folyamat
hatékonysagarol szeretné kikérni munkatarsai véleményét. Ennek megfelelGen a
SharePoint fejleszt6i is gondoskodtak egy hasonl6 jellegli tartalmielem-tipusrol,
melyet felmérésnek (survay) neveztek le, jelen fejezetben ezzel fogok foglalkozni.
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A felmérések tetszlleges szamu kérdést tartalmazhatnak, amelyek az egyszeri
igen/nem véalaszadastol a tobb szempont szerinti osztalyozéasig szinte barmilyen
tipusuak lehetnek.

A rendszer a felméréseket a tobbi tartalmielem-tipushoz képest némiképp
rendhagy6 modon kezeli: a mez6knek most a kérdések, az adatelemek pedig a
felmérésére bekiildott valaszoknak felelnek meg.

Meghatarozhat6, hogy a felmérés névtelen-e vagy sem, illetve hogy ugyanaz a
munkatars tobbszor is megvalaszolhatja-e a kérdéseket vagy csupan
egyetlenegyszer. A valaszok megtekinthet6k Osszegezve, grafikus oszlopdiagramok
formé4jaban, de akar az egyes bekiild6k szerint lebontva, kiilon-kiilon is.

Ki tud t6bbet a Human TISZK-ro6l?

=, Vélasz a felmérésre | Miveletek - Bedllitdsok

Felmérés neve: Ki tud tobbet a Human TISZK-ral?

Felmérés leirasa:

Létrehozas iddpontja: 2010.06.30. 18:45

Valaszok szama: 2

F alaszzok grafikus dsszegzése

5

[E Az dsszes valasz megjelenitése

Az iménti rovid bevezetés utan most nézziikk meg, pontosan milyen jellegli
kérdésekbdl 4llhat egy felmérés. A kovetkezd listan felsoroltam az Osszes
rendekésre allo tipust, mindegyiknél leirtam egy-egy lehetséges alkalmazast (egy
olyan képzeletbeli felmérésbdl, mely a Human TISZK 1j irodajanak kialakitasaval
kapcsolatban tudakolja a munkatarsak véleményét.).

A kérdésre adott valasz tipusa:
i) Egysoros széveg
i) Tobbsoros sziveg
i@ Valasztasi lehetdseég (menii, amelybdl valasztani lehet)
i) Rangsorolas (valasztasi lehetiscgek matrixa vagy Likert-skala)
{©) Szam (1; 1,0; 100}
{T) Pénznem (§; ¥; €
(™) Datum &s iddpont
{7 Lista (valasztas a webhelyen tarolt informaciakbal)
™) IgenMem (jeldlSnégyzet)
i™) Személy vagy csoport
(™) Lapelvalasztd (oldaltbrést szir be a felmérésbe)
() Uzleti adatok

A lehetséges kérdések tipusai a kovetkezGk lehetnek:
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egysoros, rovid szoveg (single line of text) — példaul ,Milyen szintiek
legyenek az 4j iroda falai?” (habar ezt a kérdést valasztokapcsoloként is el
lehetne képzelni, a szinek nagy szdma miatt ez tilsagosan attekinthetetlen
lenne);

hosszabb szoveg (multiple lines of text), amelyben kivansag szerint
megengedhetd formazas alkalmazasa (do6lt betilik, alahtzas, kozépre
igazitott bekezdések stb.) — példaul ,Irja le, milyen stilusban és bttorokkal
rendezné be 1 j szobajat!”;

megszabott lehet6ségek koziil torténd valasztas (choice) ahol a felmérés
készitGje engedélyezheti azt, hogy a felhasznalok sziikség szerint 1j
lehetGségeket vegyenek fel a listaba — Példaul ,Milyen eszkozokre van
sziiksége a munkajahoz?”;

barmilyen méreti skala hasznalataval egy vagy tobb szempont szerinti
osztalyozas (rating scale), ahol megengedhetd, hogy a felhasznalok
bizonyos szempontokat a ,nem alkalmazhat6” értékre allitsanak be —
példaul , Ertékelje a jelenlegi irodaban rendelkezésre all6 szolgaltatasokat 1-
tol 5-ig terjedo osztalyzatokkal!”;

szamérték (number), amelyre megadhaté a megengedett legkisebb és
legnagyobb elfogadhato érték — példaul ,Naponta altalaban héany oldalt
nyomtat?”;

pénzosszeg (currency), ahol nemcsak a rendszer altal elfogadott
osszegtartomany, hanem a valutanem is meghatarozhat6 — példaul
~Mennyit fizetne egy kétfogasos ebédért az intézmény ebédlGjében, ha két
meniibodl kell valasztania?”;

datum és id6pont (date and time) — példaul ,Melyik napon koltozne
szivesen?”;

webhely valamely masik tartalmi elemében (legyen sz6 akar listarol,
képtarakrol vagy akar vitaférumokrol) tarolt adatelemek kijelolt mezGi
koziil val6 valasztas — példaul ,Jelenleg kivel tartézkodik egy szobaban”?;,
ahol célszertien a webhely felhasznaloinak listajat kell igénybe venni abbol
is a teljes neveket;

eldontendé kérdés (yes/no) — példaul ,Hasznalja-e a VIR modulokat?”;



