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Bevezet ®s
A @NaplEl ektroni kus Oszt 8l ynapl |l egkoofstzeaenthdénds

technol - gi 8k attroniRus viskaddai o sedte&l ynapl -, amel yet a
@ szakk®pz®sben i s hat ®konyan | ehet haszns8l ni, é
= k¢l °nbezyr szakk®pzr int®zm®nyekig.
Az @Napl - rendszer szak?®d sakskor8§badi f eldbydns a/re§ I

megk°zel 2t ®st ®s alapvetremthkhd®simami-kai8valzem®
c®lja, hagmbenkk@Ps/ ielylyszert en haszn8l hat -v8§ tegye az el

Az@Napimegal kot §sa el srsorban az oktat §si int ®zm®nyek ve:
al apvetr elvek szerint:
T bonyol ul't meng¢strukt Yr 8§t - | ment es, k°nnyen haszn8l ha
T param®terezett, t esthroegsyz ammihmden fiumk®zZ m®ny csak a Sz
adatokat kezeljen;
T igazodi k az adminisztr8ci-s rendszer adattartal m8na
megad8sa a haszn8l at hoz,;
T hat®kony integr 8l 8si | ehet r seidgzerkkhdz,; | °nb°zr i skol ai s
T egyszleertti,sztult felhaszng8l  -i felg¢,let),
T egyes?zti a hagyom8nyos pap?r alap¥% ®s az el ektroniku
T haszn8l at 8val a pap?2r alap% napl - kivsglthat -,
T az int®zm®ny infrastrukt%r 8j 8nak f ,ggv®ryYyPbd®AND &5 hpD)|
haszng8l at §val,
T tetszrleges infokommuni k8ci-s eszk®z°n haszn8l hat - .
A szoftver nagyteljes2tm®nyt dokumentumgener 81 - funkci

i skol ai nyomtatvs8nyok, palpr§l taltaps/8rdokument umok

cltal 8nos funkci - k
Az @Napl - rendszer k®pes az i skol ai oszt8&8lynapl - val ame
tov8bb8 az oszt8lynapl- - pap?2r alap¥% elrs8ll2t8s8ra is. Az
T integr8lt, szerepkorzedl|®Resplagl akdB@snz 8 8Fr endszer vagy ¢c°*
T tan-r8k r°gz2t®se -rarend, tant8rgyfeloszt8s vagy ec
T tanul -i mulaszt8sok r°gz2t®se,
T ®rdemjegyek ®s sz°veges ®rt®kel ®sek r°gz2t®se tanul
T feljegyz®slkknr® dgz22r®se a tanul -khoz,
T mul aszt8sok igazol §sa,
T i skol ai napl - ®s egy®b elre8kltlir2otnS§iskauus dokument umok el
A rendszer -KedealaBze §bi ztos?2tj a, hogy az arra jogosul't
oszt8lyfrnok, igazgat-) haszng8l hat- funkci - -kat @®r®a®k el
fel haszn8l -t abejRvgeysz @Gsee2kr 8eslolke n .
Az elektronikus napl-ban | ehetrs®g van egyedileg D8rol
pedag:-giai programp&lvak? t°®sastzjhanlgibaamz adminisztr8ci - -s re
Az @Napl - réand hmndarr8degms jogszab§lpimkkahetrssskghaalghbaa t an

®rdemj egyeket r°gz2teni
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Az el ektronikus napl sz8mos esetben egyszerts?2ti a sza
megko°nny?2t.i az oszt 8lwykK relclk@rkr r®=s®4d is kfod laavckatedi t, n®h8§ny |

T a kit°ltendr tan-r8k jelz®se,

1T az adott tan-r8ra vonatkoz- mulasztg8si adatok megj el

T a mulaszt8&8sok adatainak g°rget ®s e,

f a tanmenet alapj8n automati kus t®makit°lt®s,

T elrzr -ra (hel ysdt tt ®3P8tf @ aks ane@rj eil en2t ®s e,

T jegyek ellenrrz°tt bevitele, megtekint ®s e,

T jegyek t2pus8nak az ®rt ®kel ®s t ®m8j 8nak meghat 8r oz 8§«

T mul aszt8sok automati kus kezel ®se ®s ©°sszes?t ®se,

T egyszert felviteli ®s m-dos?2t8si | ehetrs®gek.
Dokumentumok
Az el ektronalkapvenapeln az admi ni sztr8ci - s tev®kenys®get
al kal mas a k¢l °nb°zyr i skol ai dokument umok el k ®s(zafarhii®s ®r e
sz8mos tov8bbi ebdbkkumeonuikos) Yat on | ehet el r 8l 1 2tani

A@Napprogr ammal

k®sz2thetr iskol ai dokument umok:

T teljes iskolai oszt8&8lynapl -,

T hal ad8®szt 8l yoz-napl -,

T tanul -khoz kapcsol -d- feljegyz®sek, be2r8sok,

T tan8rok -ralist§gi,

T f®l ®vi, ®rt®kelr t&bl g8zatok

T tanul -i mulaszt8&8sok t8&8bl §zatai,

T tanul - oszt8lyzatok r®szletes tgbl 8zatai,

T oszt8lyok ®rsts@lgslPrat a,

T csoportok, oszt8lyok 8tlageredm®nyeinek t8bl §zat a,

T -rael sz8&8mol | apok,

T fogad:- -rai inform8ci-s | apok,

T f®l ®Vvi, ®v v®gi statisztik=©8k,

1 bizdrwygany elr8ll2t- t8bl gzatok.
A szoftver ezeket a dokumentumokat k Acdrobat, bWomly Excel) e k ®pes i
elrs8ll2tani ®s kinyomtatni
A dokument umok elr8ll12t8sa mindig csak a felhaszn8l i
szaktan§gr csak a saj §t adatai't tartalzma&d .y f d @R &k men tsuanj o8kt &
dokument umai t, m2 g az igazgat i jogkorrel rendel kezr
dokumentumait el k®sz2thet.i

A dokument umgreennedrs8zler r el

8l |l apot nak
napl fokozatos
k®sr bbiekben m8&r

megfelelren.

gyakorl atilag
A dokument umok
bevezet ®s ®r e i s,
csak a napl - -kat

b8§rhonnan el r 8l 12
ilyen m-don t°o°ort
K plr.enas zkeerzedse t ki niydornst za
taektal onaizkud 8 dlokme Bt wh
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Milyen eszk®z°k®n haszn8l hat- a program?
A @Naplgyakorl atillyeegn b&rngi®s zr pr ogr ammal rendel kezr es zk
tekintet®ben a-naglbhabb kebe®b®s ek |l ehetnek a k¢l onbozry
haszng8l atkor .
Asztali sz8m2t .- g®p
/ Az asztal.i sz8m2t. - g®peken sz & ngd saalidhdszp® $\ programa@ g
e Mozilla Firefox 2 vagy magasalb%ngwResrzzrip-rjogr amho z et t

b&8rmely m8s b°ng®taterogtammplofer 7 vagy mag
Safarjy i s haszng8l hat -

Hor doz hatt:- gsBmeudck laptop )

A hordozhat - sz8m2t. - g®pekkel tort®nr kezel ®¢
haszng8l at 8val

TabletPC, Netbook

Az YabletPGn, valamint Netbook-on v al - haszngl at eset ®n k
program hasan&la 1024x768 felbont8shoz |l ett ti
kisebb (pl .: 800x600 pi xel es) a felbont §sa,
kapcsolja teljes k®pernyrs m-dba a b°ng®szrpr

A k®zisz8m2t. - g®peken a program megj el en®s t e
elrendez®si | ole8tl d ®dSsowk azJaygyges!| jlukpoklooagy a
bong®szrprogrampBbkarnakegkm®retet haszn8lja.

\!}i K®zisz§m2t.g®p (PDA, MDA, PocketPC)

Mobiltelefon (S martphone)

A @Naplh-aszng8l hat - mi nden ol yan mobiltelefonor
futtat 8§s8r a. A mobiltelefonok b°ng®szrprogran
ez®rt a s zeolfetnv@sre me-gdjo s wl heastz ke zefkkeem ! a

Hardver ®s szoftver k°vetel m®nyek

Az @Napla-dmi ni g4t rf8alo¢gl et ®vel alhapreyi§ll vh&ant-ardB8s ok (tanul - k
tan8r ok, tan- k&), kteaznetl8®&sg®yrae. A szoftverben a tanul -k, 0 ¢

termek st b. adat ai k°zvetl eng¢l a rendszer adatb8zis8hb- | sz8§
vagy m-dos?2tott adatok azonmkehis.| 8§t hat - k a @Napl - rendsze
A program Windows ®s Linux oper8ci-s rendszerre egyar §nf
oper8ci-s rendszerrel haszng8l hat -

Mi ni m8lis rendszesz&r?evet el m®nyek

ProcesszorPenti um |V vagy azzal egyen®rt®kt CPU
Mem- rliGB mem-ri a
Merevlemez: 2 darab 160GB merevlemez hardveres vagy szoftveres RA|l D t °© mb

H8Il -:zalt0O0 MBit vezet ®sek hg§gl - -zat, vagy min. 54 MBit \
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Oper 8ci - s:Windows>XPrVesta/ 7, Windows 2003/2008 HUN Szerver, Linux 2.6 kernel*

Javasolt rendsze-rskefvaret el m®ny ek
Processzor. 2-4 magos Intel vagy AMD processzor
Mem:- r34a GB RAM mem:-ri a
Merevlemez: 2 darab 250GB merevlemez hardveres RAID t°mb
H§I -:zalt0O0 MBit vezet®sek h§l - -zat,nvaWgPmi nitkdsMBESSE
Oper 8ci - s:Windows 20032008 Szerver HUN, Linux 2.6 kernel
Backup ®Y&Dk,NASszerver.
Egy®lz:¢net mentes t8pegys®g.

Javasolt be8l Il 2t S8diemk ®s szoftverek
K®pernyr f:d024x0683 Blsi t sz2 nm®l ys ®g
B ° n g ®mgram : Mozilla Firefox 3.5vagy magasabb verzi:.-sz§8m, I nternet
verzi ;sZBmome 9.0 vagy magasabb verzi . -szg8m.
Kl'iens ol dalon b8rmilyen oper8ci-s rendszerrel haszn
Linux oper 8ci - s rendszer haszng8l atakor a Windows szer

modul ok nem haszn8l hat - k.




Az @Napl - 5 verzi

Az @Napl - 5 verzi- - % dons8gai
Az @Naplls werzgmopa %j funkci -t il j avZets8§svt§l tmzad hotz§
Amennyi ben kow®$8bbvaenr za -4 haszn8lta, ez a feje&@zmsetv8dgy z

Y% dons8gair - |

Fejlett napt8rkezel ®s
Az @Nagls- vber zi - | §bva8n tao zkaotro8&bhboiz k®pest jelentrsen kibrvyg

Yaj v8ltozatban a napts8r seg?ts®g®vel | ehetr s®ge van:
T tan2t 8si -r8k k°zvetlen r°gz2t®s®re,
f tan2t8&si -r8k adatainak m-dos?2t§8s8ra,

T helyettes?2t®sek, egy®ni foglalkoz8sok felvitel ®re
Anapt 8r ban megtekinthetdi az -rarendben r°gz2tett, i, a
z aktu8lis nap tan-r8i (napi n®zet),

tan2t 8si h®t tan-r 8i (munkah®t n®zet),
teljes h®t tan-r8i (7 nap),

tan2t 8si -r 8k | i stpdsn®ztetmegj el en2t ®se (na
teljes h-nap megjelen2t®se (havi n®zet) .

A napt8r kezel ®s ®r r INatpaodgjdzdthen av&hkar. | et ek et a

= =4 -4 —a A
L Y v D D

Tanmenetek haszn8l at a

A tan2t 8si -r8k be2r8s8nak k°nny2t®s®re | ehetrs®g vaan a
tanmenetet felt©°lti egy tan-r 8hoz, a rendszer automatik
|l ehetrs®ge van a tanmenet t®m8i k°z¢l v8lasztani

A tanmenet ek i mBpeadr/t/&lr8§st8erk-elzeat ben ol vashat r®szletesen.

Egyszekdizezenl het s i konos megjelen?2t ®s

A v5.0 verzi-ban sz8mos k¢l °nbozry l i st 8t | ehet egyszer
tant 8rgyfeloszt 8§s, a tan8r ok ksitvb8 |l alsilzd tagjt Htv Sddy ®pati t ian tk®
Azikonos nyom-gombok seg?2ts®g®vel a szoftver kezel ®se i s ¢
Ej bes8ll2t8si, testreszab8si | ehetss®gek

Az Yaj verzi -ban tov§8bhbi be8l |l 2t 8si ®s testreszab8si f

felhaszn8l -k be8ll2tkhass8l, s@jl 8t ak°prrmoygerzaentignd2t §si k ®p e |
m-dj 8t .

Bi zt ons8gi m-dos?2t8sok

A szoftverben sz8mos biztons§8gi megol d&8s ker¢lt friss?
ny¥%j tanak a k¢l onbezr felt°m®gakad SRy orr ek atlehl et ®kt el




¢l tal 8nos haszn8l at tan8csok

cltal 8nos haszn§l at i tan8csok

WEB al kal maz8sok kezel ®s e

A WEB al kal maz§sak nkezpé®ese technol  gi-ra®mwiaj 8¢9 oxd§Pair,
hagyom8nyos s zioofla alkelmazBs ¢lp) . kezel ®se. Az al 8bbiakban n®h

h2vjuk fel a figyelmet, amelyet mindig sz¢i¢ks®ges betarte

T A WEB al ap¥% al kal maz8sok reakci - -ideje milntal & blag ynd®h&
programok®.

1T A programbanane bhag®sBgFrprogram vissza gombj §t, hely

gombjait alkalmazza!

T Soha ne ind2tsa el t°bb p®l d§nyban a programot !
b°ng®szrablak van nyitval

1T Ha a program haszn8l atk®meou Emjfoaeddc"diag ot salgtpa, z8rja
b°ng®szrprogramot !

1T A@Naplprogram (®s §8ltal8ban a WEB rendszerek) nem Kk

kattint8st, ez ®rt b8rmilyen kezelrfel ¢l et)icsakedgyszar e (
kattintson !
K®r j ¢k, hogy a program hat®kony haszn8l ata ®rde

kapcsol atos al apvetr szab8lyokat mindig tartsa be

Bejelentkez®s a rendszerbe

A szoftverbe kiz8r-lag az arraA) bgd Dpl®ts hfee!l Magz k&l | k ald®@j
®s titkos jelszav§gt!

Bejelentkezés a @MNapld rendszerbe

Felhasznaldnéy:

Jelszd:

visszatérés a kezddlapra

& TwinMet Kft. 2011. Minden jog fenntartwa!

A b°ng®szrprogramok al kal masak arr a, hogy felhaszng8l - ne
egyszerts?2t®se c®l j8b-1. A jelszavak jmetgjemnym2®s-eg ®p@rk ch a
Minden olyan sz8m2t - g®pégyghez ¥n°n k?2vgl m8&8snak is wvan

felhaszn8j ehezv@Qlv §®3

A@Naplprogramhoz tartoz- felhaszmi8hni s12tvi®§ c i®ss jred nsdzsazveSrtb ez
tan8rok kezel ®s ®n ®l

10




¢l tal 8nos haszn§gl

Men¢gk haszn8l at a

Az @Napl - praz ggyesmeary pont okat az i konokrkKa®rl gtkt,i nhtovgay @crshs
kattintson az ikonra ®s mindig az eg®r bal ol dali gombj &

% Szabo Ldszlo WG 2011-08-04 # Csitortok B Heti ciklus

o

Napl6 kitoltése Helyettesités felvitele Osztalyozés és értékelés

la_.

Eszkozok és bedllitasok Dokumentumok készitése

2011. 08. 04 Segitség Kilépés a programbdl

Amennyi ben az ikonok nem jelennek meg helyesen haszn§l
ol dal friss2A®mehhynkoinok8rlocaunitd amd gumewdanBaspet Sirdillledtte ed z §&d / s
napd6 d8&tuma.szerepel

Mi ndi g a smeinmgbkelti z81 - i konra, k®pre kattintson a mtvelet

Ha a rendszerd8t umn&lagk®arebmb it jamB A tBtsk i napoakt usl i s
n®h8ny men¢gpont (pl.: tan-r 8k f elavti-t,elme,v ejle gay erke nre
elrre r°gz2teni tan-r8kat, jegyeket nem | ehet!

Nyom:- gombok

A nyom-gombok a rendszer al apvetr mtvel eteinek (tov§8bb
v®grehajt8&8s8ra szolg8lnak.

Ny om- gomb Funkci - ‘
Tovsbb Tov8§bbl Wp@®et Rezr ol dalr a, folytaA §tsav &lz
nem jelen2ti az adatok r°gz2t®s®t az adi;
20 A A | apon tal 8l hat - adaatzo ka dnaet lbt8&si es,b arf°egazeldn
- regz2t®s nyom-gombbaadt mendziofetl varz adat o]
: Vi sszal ®p®s aazeddatoll mahtr@se n®l k¢
< Vissza

11




¢cltal 8nos haszn§l at. tan8csok

Ny om- gomb Funkci -

Ugr 8s a men¢baez é&ddaeokbe®gz2t ®se n®l k¢l

NOEL e oo

A | ist b - | kivgl asztott el em I . tan?z|
Megn®z 8 8 Cp

A | ist b - | kivgl asztott el em I . tan?z|
M- dos 2 8 8 Cp

A |istg8hb- | kivg8lasztott el em I . tan?2|{
T°or | ®s 8 8 Cp

El mar adt vV a nem megtartott tan2t 8si
EIl mar ad! gy _g ) 8

ker¢bz8moz8sra, nem jelenik meg a napl - |
Ora tirlése az A t®vesen vagy hib8san felvrian?i¢ Srsarend
orarendbol -rarefdbr/fejezet r®szletesen ismerteti
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Napt 8r keze

Napt 8r kezel ®se

Az @Napl - v5.0 verzi-t-|I a napt8r kezel ®se j el er
A napt8r seg2ts®g®vel nagy me@&rs§s®k b-ern§ ke gry°sgze?rtt &<’ ed,
helyettes2t®sek r°gz2t®se. A napt8rban k¢l onboz
havi) |l ehet megtekinteni az -rarendet ®s a feluvi
A tov8bbfejlesztett napt§r f ulnekhceit- vad y sazze r d le §ib be
v®grehajtani a programban:
f tan2t8&8si -ra be2r8sa,

T be2rt tan-ra m-dos?2t §sa,

T helyettes2t®s r°gz2t®se,

T tan-ra t°rl ®se,

T el maradt tan-ra bejegyz®se,

T -rarendi -ra gyors t°rl ®se,

T bel ®p®s a frmen¢gbe egy kijel®°lt napra,

T bel ®p®s ¢abef ranzenakt u8l i s napr a.

A be8ll 2t 8sokn§gl mi nden fel haszn8l - egy®nileg is
napt 8r vagy a frmen¢ jelenjen meg, tov8bb8 megadt

n®zet ®t i S.

Bejelentkez®s az aktu8lis napra
AMengyom- gombra kattintva a program az aktus8lis r
-1 a funkci -t haszn8l hatj a, ha a kor 8bbi verzi - -kba
Mend szeretn® r°gz2teni a tan-r8it, hel y8estotkeast? ts®seeriett,n ¢
a napl - -ba. Amennyi ben m8si k tan2t8si napot szer
majd v8lassza ki azt a napot, amelynek a tan-r8it kezelr

Napt 8ri napok, hetek, h-napok | ®pt et ®s e
A balra, jobb®a®weli | a&khetegdtk®°vetkezr il

<<:‘ [‘> vagy h-napra ugrani, att | fé¢ggren, hogy mi
0a n®zettrlomeggeteni k az adott nap d8§tuma,
h-nap neve i s.

A napt 8r branl ®@ptret®®s nem m-dos?tja az aktus8lis nap

Ugr8s a mai napra
....... A Mad6 nyom-gombra kattintva a napt8rban azonnal a
Fﬁ# napra ugorhat. Amennyiben a gombra kattintva nem
Ma akkoraze-napl -t futtat- sz8&m2t. -g®pen el 8l 12t -dott a d:¢

szerver d8tum8t a rendszergazda seg2ts®g®vel
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Napt 8r kezel ®se

Bejelentkez®s a fsmen¢gbe egy tetszsleges ki
Amennyi ben egy kor 8bhbi tan2t 8si kalp®at ,szwagy nkeeltjamgyt B@®S

napt 8r t8bl 8zat 8ban arra a d§tumr a, amelyre szeretn® a
kiemelve jelen2ti meg a program, a rendszerd8tum z°I|l d he¢&
Hétfo _ Kedd Szerda Csttartok Péntek
2011. 03. 28. 2011. D03. 29. 2011. 03. 30. 2011. 03. 31. 2011. 04. 01.
FIGYELEMOlyan napranemtudbej el ent kezni , amely az adott int G
nap,tov8 bb8 nincs | ehetrs®ge az aktu8lis rendszerds§gt

Napt 8rn®zetek be8ll 2t 8sa

A napt8rat k¢l onbozry n®zetekben | ehet megtekinteni, ez
napl -bat @dre2mrdilkkat ,a heti.A- kgt én®Regkeln megj el en?2t ®sedt t e
v8l toztatni ,a aafpegl8hadamp®In: sz8m8&ra | egk®nyel mesebb meg]j

ABe 8l | 2t §smrkt bmeem ¢mi nden fel haszn8l - be8ll2thatj a,
alap®rtel mezett megjelen®si form§j a.

Anapi®Rzeaerial 8bbiak | ehetnek:

N®zetMagyar 8§zat

Nap n®zet

Egg A napi n®zetben a kiv8lasztott nap --rarendi,
tan2tgsi -r8&8k t®m8ja is megjelenik.

Munkah®t n®zet

==:=§ A munkah®enn®®efbtrl, p®nt ekig | 8§that - a megad
Ez a |l eggyakrabban haszng8lt n®zet.

7 napos n®zet

A 7 napos n®zet h®et frtrl, vas8rnapig jelen2ti
haszng8l ni omédmait bar i szvan tan2t §s.

— Napl - n®zet

EE A napl - n®zetben a tan-r8k nem t8bl §zatosan, h
napl - n®zet ,thaasa nt8d m?tta8si -r 8k nem f®rnek ki egy

i Havi n®zet

H Avd-es verzi - -ban megseloykboetn an®zel jesamh-nap | §tf
haszng8lni, ha a h-napok k°%9z°tt gyorsan szeretnge
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w Info Szabd Liszld

€

Meni

Hetfd
2011. 03. 28.

11.D: Elektronikai alapismeretek

12.c. - Linformatika csoport:

. informatika

12.c. - Linformatika csoport:

. informatika

12.c. - Zinformatika csoport:

. informatika

12.c. - Zinformatika csoport:

. informatika

11.D: Hardver alapismeretek

Co

2011. 14. hét

Kedd

2011. 03. 29.

11.c.- 2. szakmai alapgyak.
csoport: szakmai alapayakorlatok

11.c.- 2. szakmai alapayak.

csoport: szakmai alapayakorlatok

11.c.- 2. szakmai alapayak.
csoport: szakmai alapgyakorlatok

11.c.- 2. szakmai alapayak.

informatika

2011. 03. 30.

11.D: Hardver alapismeretek

11.b. - 2.informatika csoport:

11.b. - Zinformatika csoport:

i

Map

Munkahét

Csiitortok
2011. 03. 31.

Szerda

11.D: Elektronikai alapismeretek

9.C: anyanyelv és helyesirds H

csoport: =zakmai alapgyakorlatok b informatika

e ii.d.- 1. szakmai alapgyak.

alsanams czoport: szakmai alapgyakorlatok

11.d.- Z.informatika csop: I izasss mezzas 11.d.- 1. szakmai alapgyak.

informatika seizasses csoports szakmai alapgyakorlatok

11.D: osztalyfondki dra R 11.d.- 1. szakmai alapgyak.
ceizesse s csoport: szakmai alapgyakorlatok

11.d.- 1. szakmai alapgyak.
csoport: szakmai alapgyakorlatok

e

7 nap

Napld

Péntek
2011. 04. 01.

11.b. - Linformatika czoport:
informatika

11.a.-Linformatika czoport:
informatika

11.a.-Linformatika csoport:
informatika

11.a - 2.informatika csoport:
informatika

11.a - 2.informatika czoport:
informatika
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Napt 8r keze
Napi n®zet
A napi n®zet a kivs8lasztott napon szereplr bez2rt ®
|l ehetrs®g van aakdt8bbanrBhk2t®mEj 8nak a megjelenz2t ®s
jelzett tan-r 8k mutatj 8k az rarendbr | m®g be nem 2rt
helyettes2t®seket is.
' Magyar Edit @Naplo
..J & B o= | i 3 e = %
Menii Ma Nap Munkahét 7 nap Napld Hénap
Kedd
2011. 10. 25.
9.A: magyar nyelv és irodalom : Széchenyi Zsigmond: Eurdpai oz (részlet)
il
9,A: magyar nyelv és irodalom : Osszefoglalds, rendszerezés
2o
9.B: magyar nyelv és irodalom :
3.
9.B: magyar nyelv és irodalom :
G
5.
6.
Munkah®t n®zet
M A munkah®t n®zet @ g ynaakprt aS8brbnaark haaslzewn 81 at os n®zete, m
§ttekinteni az adott tan2t 8si h®t tan-r 8it A munk:
| 8t hatj a. A k¢l °nb°zr h8tt®rsz2nnel jelzett taa-b8krimut
maradt tan2t 8si rg§kat, tov8bb8§&8 a helyettes2t®seket i s



Napt 8r kezel ®se

n®zet

napl - n®zethbhen a tanz2t §si -r8k nem r°gz2tett t &bl
alatt jelennek meg. Ezt a n®zetegytt amkRk Brsi j amvagpoml ts ztea
nem | 8that-k a k®pernyrn (pl.: egy napon van 1. ®s 10.

- @ [j> 2011. 14. hét % % E== %
Meni Nap Munkahét 7 nap Napld Hénap
Hétfd  Kedd Szerda Cslitdrtok Péntek Szombat Vasdrnap
2011. 03. 28. 2011.03.29. = 2011.03. 30. 2011. 03. 31. 2011. 04. 01. 2011. 04. 02. 2011. 04. 03.
11.D: Elektronikai 11c— 2. szakmai 11.D: Hardver 11.D: Elektronikai 11.b. - Linformatika
2, alapismeretek 1 alapgyak. csoport: 2., |alapismeretek 2, alapismeretek 2. |csoport: informatika
*|szakmai
12.c. - Linformatika dlapgyakoriatok 1Lb. - Zinformatika 18:B-iredalemH 1L.a.-Linformatika
3. csoport: informatika 11.c.- 2, szakmai 3.|csoport: informatka | 3. 3. |csoport: informatika
2 alapgyak. csoport:
* | szakmai
12.c. - Linformatika alapayakorlatok 11.b. - Zinformatka 9.C: anyanyelv és 11.a.-Linformatka
4, |csoport: informatika 4, |csoport: informatika | 4, |helyesiras H 4, |csoport: informatika
11.c.- 2. szakmai
alapgyak. csoport:
12.c. - 2informatika | - zzakmai e it 11.d.- 1. szakmai 11.a - 2.informatika
5. csoport: informatika alapgyakorlatok 6. esepHrforratia 5 alapgyak. csoport: 6. |csoport: informatika
* | szakmai
11.c.- 2. szakmai I korlatok
12.c. - Zinformatika alapgyak. csoport: R rizeEa o = 11.a - Z.informatika
&, csoport: informatika 4. szakmai FLozrzoosizoassas 1i.d.- 1. szakmai 7. |csoport: informatika
alapayakorlatok h 5. 3lapayak. csoport:
- ; * | szakmai
11.D: Hardver Hed—Zinformatia alapayakorlatok
7. alapismeretek 5, esepirformetiat
11.d.- 1. szakmai
alapgyak. csoport:
11.d.- Zinformatika * | szakmai
6. |csop: informatika alapayakorlatok
11.d.- 1. szakmai
11.D: osztalyfonoki 8 alapgyak. csoport:
7.|éra *|szakmai
alapgyakorlatok
Havi n®zet
H A havi n®aetkmersddi vdr zi - ban megédzekpets m- dampot I eh
11 .
eg®r kur zeogy teagry?2t 8hs¥z vnaapa fR®pR®e rnyr jobb ol dal 8n | 8t ha
teltett -rarendi tan-r8k I|list8ja. A be8ll2t8sok funkci -k
w Info Szabd Ldszld
- @ [_> 2011. apriis ﬁ % %
Menii MNap Munkahét 7 nap Hdnap
HEtfd Kedd Szerda Csiitdrtok Péntek Szombat Vasarnap
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30
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Napt 8r E&eze

Tan2t 8si -r8k jel°]l ®se ®s kezel ®se

A napt8rban k¢l °onb2zr sz2nelblkelnekmerzgltnekr ajreslnodli ®s-rre§ ka mg

hel yettes?2t ®sek. K¢l on jel®l ®sre ker¢glnek az el maradt

aktug8lis felhaszn8l -t m8si k tan8r helyettes2tette.

A t8bl g§zat cell 8ira waltaetiemmketa lkeghé€thb?®gr enfftaj t ani az eg

m-dos2t8s c®l j8§b-I

Megj el en®s Magyar 8§z at

11.c.- 2. szakmai alapgyak. Drarendben szereplr, m®g be nem 2rt

csoport: szakmai alapgyakorlatok tan-r 8§t napl -ba.

11.D: Hardver alapismeretek Az -rarendben szerepl kalhed mt vtaeam- rda.s 2
a tan-ra adatait a napl -ban.

11.D: osztalyfénaki éra Az -rarendben nem szereplr, tant 8§r g
r°gz2tett tan-ra. A cell 8ra kattintv,
napl - ban.

Hd—irfermatiacaept El maradt tan-rAa cjeelllz8&sa kattintva m- ¢

crizasse ez .
adatait a napl  -ban.

9.C: anyanyelv éz helyesirdz H Hel yettes2tett tan-ra jelz®se. A ce

helyettes2tett tan-ra adatait a napl

N El mar adt hel yettes2t®s jeltzt®smrtvaa nnap
t°r°l heti az el maradt helyettes?2t®s a
11.c.- 2. szakmai alapgyak. M&8s tang8r 81 tal megtartott helyettes?
csoport: szakmail alapgyakoriatok h a helyettes2t®s adatait a napl - -ban.
9,B: magyar nyelv és irodalom Azaktu8lis rendszerd8tum ut8ni Azap®@Na
rendszerben a rendszerd8tum uts8ni nap
Az -rarendben ires tan2t8sihetra®geA

-rarendbenemnepl r-tra8n? t®ssihel yettes?2t ®st

Az @Napl - rendszerben a r.,eaannzree 8t a
napnakj el °| tnenmapreahet tan-r 8t r°gz2teni!

Hel yettes?2t ®sek, egy®ni fogl akoz§8s, -racser ®k
Amennyi ben a napt8rban ¢res ¢tellygetddiat ®irmatr,e nldppregpt inse®rg es
r°egz2t ®s®re is.

A tant8rgyfeloszt8sb-|I olyan tan2t8si - r 8t is r°gz2the
f unkhadaszn8Kkonri iask, ha ol yamn-ir 8tameder eetsmek fbdlzwinyos i2dr sza
4 hetente vannaki | yen tan-r 8i ).

17




Napt 8r kezel ®se

2011. 03. 30. - 9. dra

4

Kitoltés tantargy- Naplo egyedi kitdltése Helyettesités Mégse

felosztasbol
A felbukkan: i konokra kattintva jédamelegetkiaz halglyalazb ald
| 8tBani | yen tan2t 8si - r 8t ars-zrdal,et nhee | fyeelt vtiersrtit. ®s A r°gz2t ®se

hajthat - v ®gr e.

Amennyi ben helyettes?2t®st szer et neéamerhyperraz adoti |, a t
tan8rnak van a medpebfthal napgn2t h€fh a helyettes?

OPCI ON¢LI'S LEHETRSE£GE

Bejelentkez®s uts8&8n elrsz°r a napt 8r

A fel haks zad@jl 8t maguk is be8ll 2thatj 8k, hogy a beje
napt 8rn®zet jelenjen meg.

Ez a be8ll2t8s minden felhaszn8l: - sz8&8m8ra el ® hetr @

A napt8&8r alap®rtel mezett megjelen2t ®se:

Mi nden felhaszn8l . saj 8t mag8nak is be8ll2thatja, ha
teljes h®t, napol -, h-nap) |l egyen az al ap®rtel mezett
Ez a be8ll12t8s minden felhaszn8l- - sz8m8r a Ilotiker hetr ®
Napt 8§rban m8r be2rt -r8k t®m8inak megjelen2t®se bubo
A funkci - bekapcsol 8sa eset®n a m8r be?2r bubamedefestia
tan2t 8si -ra be2zrt t®m8j 8t i s.

Ez a be8ll12t8s minden f &®shasarkgla- s §mM§ mMma nkla®&r r entyre z €
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Hal ad8si napl Nabit°ki®S8

Hal ad8skinh@apf ®aglit°]t®se

Anapl - k ime°nl¢tp®sne ban van |l ehetr s®g-e haazl aidglso | ari®
kit°lt@as®saj 8§t tan-r 8k adad aimeadkt ar P gtze t @isakr -er, § |
megtekint®s®re, m-dos?t8§s8ra, t°r| ®s®re, tov8bbs
adatok f el vi t.el ®r e i s

A hal adgsi napl -ban viheti fel a megtartott tan-r8k r®
i skol ai nagplle- t m-td°obnb f i s kiteltheti, att - | f¢g@rear enho
tant §8r gy fviifelmsendsz@rbe)
Azel ektroni kus napl - kit°lt®s®nek m-dj ai:

1 napl - kitolt®se -rarend al apj 8n

T napl - kit°lt®se a tant8rgyfeloszt8s al apj 8n

T napl - Ilegysdl e®@s magadott (oszt 8l y/ csopoadatokkalt ant 8§r gy,

% Szabo Ldszlo W@ 2011-08-04 # Csitortok EF Heti ciklus

Kitoltés orarendbdl Kitoltés tantargyfelosztasbol Napld egyedi kitoltése

Oralatogatas rogzitése Napldellendrzés

2011. 08. 04 Vissza Kilépés

Figyel em! Ha olyan napon | ®pett be a rendszerbe,
kit°elt®se men¢gpontok nem | 8t hat - k!

Napl - kit°olt®se-[Kraf bareddbster i nt
| Ha az adminisztr8ci- -s  mranendaekben feheits®geazvan
napl -t -rarend alapj8n is kit°lteni! Az -rarend e
4 m-dja a tan-r8k bejegyz®s®nek.
7 A bejelentkez®nlkpr amapadmntta rendszer automati ku

felhaszn8l -nak az adott,®sapan arialpye&m :lrefhietvdredak nni az
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Hal ad8si napl[ Nabit°ki ®8ét ®s e]

Javasol juk, hogyt aazna-prlar eknidt °d ItARsj®8 nahaisd n8l pp Kk ET
felvitel bizt os2tja a | egj obban, hogy a fel haszngl - nem
raszg8mmal, elt®rr tant8rgyat) tan-r8t r°gz2teni

Az -rarend f Elsviktteelo@Preamamdg pont ban vagy az Admini sztr &

|l ehetr s®g!

Anapl - kito°lt®s®hez katWapkt g htHEsiet Ime®sg beavaanramal rla, maj d

mtvel eteket hajtsa v®gre:

1. V8l assza ki az -rarendbr | azt a tan-r 8t aktam@&/liyet nna
vonat koz -, m®gz 2bteethen amday 8¢tes 8aj &ali st a, akkor az

val amennyi tan-r8j 8t m8r r°gz2tette! -glomtaraﬂetben k

W Torildszld W@ 2011-05-30 @ HéHfd - Heti cklus

Tovabb = < \issza " Elejére

Valassza ki az orarendbdl a rogziteni kivant tanorat!

I = = =

1. dra: 9.B-torténelem és 2. dra: 9.A-rodalom 3. dra: 9.A-magyar nyeh 4. dra: 9.B-tarténelem és
dllampolgdri ismeretek dllampolgdri ismeretek
tovabbi bedllitisok... §
2. Kattintsonarra a kivs8lasztott -rarendi tan-r8ra a tov§8bhbl

W Magyar Edit G 2011-10-17 # Hétfd B Heti cklus

Tovabb = Elmaradt dra dgarﬁt:f:galaz < Vissza " Elejére
Utolsé tanftdsi dra témdia: 23. Ujsdgkészitds (2011.10.17) 3
24. dra témaja: Osszefoglalés, rendszerezés 41 Megjegyzés:
Jelenlévd
9.A - magyar nyelv és irodalom = / Hianyzo Késd (perc)
1. 7 Aba il Lila (13%) @ ®
2. 7 Aba Tibor (4%) @ @
3. 7 AfehiZen (0%) @ ®
4, 7 Ajtdsi Levente (8%) @ <)
3. Ak°vetkenr aldhpoja meg a tan-ra t®m8§j 8§t , i 1A .t ame-grj e
t®m8&j 8t a rendszer automati kusan kit°lti, ha kor8bba
A tan-ra t®m8j 8t k°telezren ki kell t°lteni!

4. Jel °l je meg akatokhkitk ahit&mwdzt ak -wvragnHakl@gtyelk aamut anhi §

-r8r -1 jel°lje kihiasnywsssl onehbdrtt alagIHh &t -t am&di- - gheembeo t
megj el eni k az adott tan-r8&r -1 t°rt®nr addigi hi8nyzs§
5. Haa tanul - k®sett &z®s @s8zrl-olp b2arnj a ebver santekzjr@te! a Kk ®s ®
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Hal ad8si napl[ Nakit°ki ®8

6. Ha t ®vesen jel?°lt e gkikorkatinssonladf(/ehe Bh®&z hafkban | evr

A mag8ntanul -k a tanul -i | ist8ban inakt2van | el

7. A tan2tr@sisorsz8moz§8sa aut omat iakuu vamat itk u g ®rsiok!s z § mo

i nf or m8 chH e Sk ot fejea@tbem slvashat!
8. Kattintsona-g)ombr a a folytat8shoz!

9. A r°gz2t®s elrtt ellenrrizheti, hog‘gmnbrabattintvadta [

regz2ti az adatokat az adatb8zisbal!
10.A si ker es r °Agazp?hte®s, bBtp8§ wias sza a progr am.

OPClI ON¢LI'S LEHETRSE£GE

Utols:- tan2t8si nap t®m§j a

Ha a rendszer opcion8lis be8ll2t8&8saint8gl teantam®skapa!
t®m8j §t ®s d8tum8t a t anAz autadlag-aimak?2 tf&divi tred ek®m§ |
t ®m8j 8hoz (pl.: azonos t®mS8 |t odusp| at a-nr?& k& sm% & an2att GAsKGmS

seg?t d®g®v e

Tanmenetek felt?°lt®se
A programban | ehetrs®g van a tanmenetek iimport§8l §s8
adott tan-r8hoz (foglalkoz8shoz) tanmenet | ett r°gz?2

Az egyszertbb be2r8§s ®andmk®bent ®BBaskPhzgl! a bevitel
kattintva.

Sz8zal ®kos hi8nyz8s megjel en®se

Ha a rendszer opcion8lis be8ll 2tg&gsainsgl be van kapc:
kivg8lasztott tan -hi88nyzgSuk ®nz 8 aalld®lgés ar §nyban.

Elrzr -ra mulasztg8sainak g°rget ®se

Ha a rendszerben ez a funkci - be van kapcsol va, akk
ker¢l a hi8nyz§8s. Ha a tanul - az 1nakr8rellvihieg§rekonot
automati kusan be8ll2t&8sra kerg¢gl a hi8nyz§8s.
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