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Bevezet®s 

A @Napl· Elektronikus Oszt§lynapl· szoftverrendszer a legkorszerťbb informatikai 

technol·gi§kat ºtvºzŗ elektronikus iskolai oszt§lynapl·, amelyet a kºzoktat§sban ®s 

szakk®pz®sben is hat®konyan lehet haszn§lni, az §ltal§nos iskol§kt·l kezdve eg®szen a 

k¿lºnbºzŗ szakk®pzŗ int®zm®nyekig.   

Az @Napl· rendszer szak²t a kor§bbi szoftverek ð sokszor a felhaszn§l·kt·l idegen 

megkºzel²t®sť ®s alapvetŗen informatikai szeml®letť - mťkºd®si m·dj§val, ®s elsŗdleges 

c®lja, hogy sokkal ăember kºzelibb®ó ®s egyszerťen haszn§lhat·v§ tegye az elektronikus adminisztr§ci·t.  

Az @Napl· megalkot§sa elsŗsorban az oktat§si int®zm®nyek vezetŗinek, tan§rainak ig®nyeit t¿krºzi az al§bbi 

alapvetŗ elvek szerint:  

¶ bonyolult men¿strukt¼r§t·l mentes, kºnnyen haszn§lhat· kezelŗfel¿let a hat®konys§g ®rdek®ben; 

¶ param®terezett, testreszabhat· funkci·k, hogy minden int®zm®ny csak a sz¿ks®gleteink megfelelŗ 

adatokat kezeljen;  

¶ igazodik az adminisztr§ci·s rendszer adattartalm§nak feltºltºtts®g®hez, nem sz¿ks®ges minden adat 

megad§sa a haszn§lathoz; 

¶ hat®kony integr§l§si lehetŗs®gek k¿lºnbºzŗ iskolai szoftverrendszerekhez,  

¶ egyszerť, letisztult felhaszn§l·i fel¿let, 

¶ egyes²ti a hagyom§nyos pap²r alap¼ ®s az elektronikus oszt§lynapl·k elŗnyeit, 

¶ haszn§lat§val a pap²r alap¼ napl· kiv§lthat·,  

¶ az int®zm®ny infrastrukt¼r§j§nak f¿ggv®ny®ben b§rhonnan el®rhetŗ a szoftver egy bºng®szŗprogram 

haszn§lat§val, 

¶ tetszŗleges infokommunik§ci·s eszkºzºn haszn§lhat·. 

A szoftver nagyteljes²tm®nyť dokumentumgener§l· funkci·val rendelkezik, amely lehetŗs®get ad a k¿lºnbºzŗ 

iskolai nyomtatv§nyok, pap²r alap¼ dokumentumok elŗ§ll²t§s§ra. 

ćltal§nos funkci·k 

Az @Napl· rendszer k®pes az iskolai oszt§lynapl· valamennyi funkci·j§nak elektronikus megval·s²t§s§ra, 

tov§bb§ az oszt§lynapl· pap²r alap¼ elŗ§ll²t§s§ra is. Az alapvetŗ funkci·k: 

¶ integr§lt, szerepkºr alap¼ felhaszn§l·-kezel®s az adminisztr§ci·s rendszer vagy c²mt§r alapj§n, 

¶ tan·r§k rºgz²t®se ·rarend, tant§rgyfeloszt§s vagy egyedi adatok alapj§n, 

¶ tanul·i mulaszt§sok rºgz²t®se, 

¶ ®rdemjegyek ®s szºveges ®rt®kel®sek rºgz²t®se tanul·khoz, oszt§lyokhoz, vagy csoportokhoz, 

¶ feljegyz®sek, be²r§sok rºgz²t®se a tanul·khoz, 

¶ mulaszt§sok igazol§sa, 

¶ iskolai napl· ®s egy®b elektronikus dokumentumok elŗ§ll²t§sa. 

A rendszer felhaszn§l·-kezel®se biztos²tja, hogy az arra jogosultak a saj§t szerepkºreikben (szaktan§r, 

oszt§lyfŗnºk, igazgat·) haszn§lhat· funkci·kat ®rj®k el. Az @Napl· rendszer sz§mos ellenŗrzŗ funkci·ja v®di  a 

felhaszn§l·t a t®ves be²r§sok, bejegyz®sek ellen.  

Az elektronikus napl·ban lehetŗs®g van egyedileg z§rolni a visszamenŗleges be²r§sokat, ²gy az int®zm®ny ð 

pedag·giai programj§val ºsszhangban ð alak²thatja ki az adminisztr§ci·s rendszer®nek mťkºd®si param®tereit. 

Az @Napl· rendszerbenð a hat§lyos jogszab§lyokkal ºsszhangban - nincs lehetŗs®g elŗre tan·r§kat vagy 

®rdemjegyeket rºgz²teni.  
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Az elektronikus napl· sz§mos esetben egyszerťs²ti a szaktan§rok adminisztr§ci·s munk§j§t ®s nagym®rt®kben 

megkºnny²ti az oszt§lyfŗnºkºk ®s iskolavezetŗk ellenŗrz®si feladatait, n®h§ny p®lda ezek kºz¿l: 

¶ a kitºltendŗ tan·r§k jelz®se, 

¶ az adott tan·r§ra vonatkoz· mulaszt§si adatok megjelen²t®se, 

¶ a mulaszt§sok adatainak gºrget®se, 

¶ a tanmenet alapj§n automatikus t®makitºlt®s, 

¶ elŗzŗ ·ra (helyettes²t®s eset®n is) t®m§j§nak megjelen²t®se, 

¶ jegyek ellenŗrzºtt bevitele, megtekint®se, 

¶ jegyek t²pus§nak az ®rt®kel®s t®m§j§nak meghat§roz§sa, 

¶ mulaszt§sok automatikus kezel®se ®s ºsszes²t®se, 

¶ egyszerť felviteli ®s m·dos²t§si lehetŗs®gek.  

Dokumentumok  

Az elektronikus napl· alapvetŗen az adminisztr§ci·s tev®kenys®get t§mogatja ®s egyszerťs²ti. A rendszer 

alkalmas a k¿lºnbºzŗ iskolai dokumentumok elk®sz²t®s®re, vagyis haszn§lat§val a pap²r alap¼ napl·t (valamint 

sz§mos tov§bbi dokumentumot) elektronikus ¼ton lehet elŗ§ll²tani.  

A @Napl· programmal k®sz²thetŗ iskolai dokumentumok: 

¶ teljes iskolai oszt§lynapl·, 

¶ halad§si-, ®s oszt§lyoz·napl·, 

¶ tanul·khoz kapcsol·d· feljegyz®sek, be²r§sok, 

¶ tan§rok ·ralist§i,  

¶ f®l®vi, ®rt®kelŗ t§bl§zatok, 

¶ tanul·i mulaszt§sok t§bl§zatai, 

¶ tanul·i oszt§lyzatok r®szletes t§bl§zatai, 

¶ oszt§lyok ®rt®kelŗ, ºsszes²tŗ t§bl§zata, 

¶ csoportok, oszt§lyok §tlageredm®nyeinek t§bl§zata, 

¶ ·raelsz§mol· lapok, 

¶ fogad··rai inform§ci·s lapok, 

¶ f®l®vi, ®v v®gi statisztik§k, 

¶ bizony²tv§ny elŗ§ll²t· t§bl§zatok. 

A szoftver ezeket a dokumentumokat k¿lºnbºzŗ elektronikus form§tumban (Acrobat, Word, Excel) k®pes 

elŗ§ll²tani ®s kinyomtatni.  

A dokumentumok elŗ§ll²t§sa mindig csak a felhaszn§l·i szerepkºrnek megfelelŗen tºrt®nhet, teh§t egy 

szaktan§r csak a saj§t adatait tartalmaz· dokumentumokat §ll²thatja elŗ, az oszt§lyfŗnºk a saj§t oszt§ly§nak 

dokumentumait, m²g az igazgat·i jogkºrrel rendelkezŗ felhaszn§l· valamennyi oszt§ly, tan§r, tanul· 

dokumentumait elk®sz²theti.  

A dokumentumgener§l· rendszerrel gyakorlatilag b§rhonnan elŗ§ll²that·k az iskolai dokumentumok az aktu§lis 

§llapotnak megfelelŗen. A dokumentumok ilyen m·don tºrt®nŗ gener§l§s§val lehetŗs®g van az elektronikus 

napl· fokozatos bevezet®s®re is, pl. a kezdeti idŗszakban a napl·k rendszeres kinyomtat§sa, majd a 

k®sŗbbiekben m§r csak a napl·kat tartalmaz· f§jlok t§rol§sa az int®zm®ny elektronikus dokumentumt§r§ban.  
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Milyen eszkºzºkºn haszn§lhat· a program? 

A @Napl· gyakorlatilag b§rmilyen bºng®szŗprogrammal rendelkezŗ eszkºzºn haszn§lhat·. A kezel®s 

tekintet®ben azonban kisebb-nagyobb elt®r®sek lehetnek a k¿lºnbºzŗ kommunik§ci·s eszkºzºkºn val· 

haszn§latkor.  

 

Asztali sz§m²t·g®p 

Az asztali sz§m²t·g®peken sz§mos bºng®szŗprogrammal haszn§lhatja a rendszert. A program a 

Mozilla Firef ox 2 vagy magasabb verzi·j¼ bºng®szŗprogramhoz lett optimaliz§lva, azonban 

b§rmely m§s bºng®szŗprogrammal (Internet Explorer 7 vagy magasabb verzi·, Opera, Chrome, 

Safari) is haszn§lhat·.   

 

Hordozhat· sz§m²t·g®p (notebook, laptop ) 

A hordozhat· sz§m²t·g®pekkel tºrt®nŗ kezel®s gyakorlatilag megegyezik az asztali g®pek 

haszn§lat§val.  

 

TabletPC, Netbook 

Az ¼n. TabletPC-n, valamint Netbook -on val· haszn§lat eset®n k®rj¿k, ¿gyeljen arra, hogy a 

program haszn§lata min. 1024x768 felbont§shoz lett tervezve. Ha az ¥n sz§m²t·g®p®nek enn®l 

kisebb (pl.: 800x600 pixeles) a felbont§sa, akkor javasoljuk, hogy az F11 nyom·gombbal 

kapcsolja teljes k®pernyŗs m·dba a bºng®szŗprogramot.  

 

K®zisz§m²t·g®p (PDA, MDA, PocketPC) 

A k®zisz§m²t·g®peken a program megjelen®s tºbb helyen is elt®rhet, m§s ikonm®retek ®s 

elrendez®si be§ll²t§sok lehets®gesek az egyes lapokon. Javasoljuk, hogy a k®zisz§m²t·g®p®nek 

bºng®szŗprogramj§ba a legkisebb karakterm®retet haszn§lja. 

 

Mobiltelefon (S martphone)  

A @Napl· haszn§lhat· minden olyan mobiltelefonon is, amely alkalmas bºng®szŗprogram 

futtat§s§ra. A mobiltelefonok bºng®szŗprogramjai azonban sz§mos elt®r®st is tartalmazhatnak, 

ez®rt a szoftver megjelen®se m·dosulhat ezeken az eszkºzºkºn!  

Hardver ®s szoftver kºvetelm®nyek 

Az @Napl· adminisztr§tori fel¿let®vel haszn§lhat· az alapnyilv§ntart§sok (tanul·k, oszt§lyok, csoportok, 

tan§rok, tan·r§k, tant§rgyak stb.) kezel®s®re. A szoftverben a tanul·k, oszt§lyok/csoportok, tant§rgyak, tan§rok, 

termek  stb. adatai kºzvetlen¿l a rendszer adatb§zis§b·l sz§rmaznak, ez®rt az adminisztr§ci·s rendszerben felvitt 

vagy m·dos²tott adatok azonnal l§that·k a @Napl· rendszerben is.   

A program Windows ®s Linux oper§ci·s rendszerre egyar§nt telep²thetŗ, a felhaszn§l·i oldalon pedig b§rmilyen 

oper§ci·s rendszerrel haszn§lhat·.  

Minim§lis rendszerkºvetelm®nyek - szerver  

Processzor: Pentium IV vagy azzal egyen®rt®kť CPU 

Mem·ria: 1 GB mem·ria 

Merevlemez: 2 darab 160GB merevlemez hardveres vagy szoftveres RAID tºmb 

H§l·zat: 100 MBit vezet®sek h§l·zat, vagy min. 54 MBit WiFi h§l·zat min. WEP2 titkos²t§ssal 



Bevezet®s 

 

 8 

Oper§ci·s rendszer: Windows XP/ Vista/7, Windows 2003/2008 HUN Szerver, Linux  2.6 kernel
1
 

Javasolt rendszerkºvetelm®nyek - szerver  

Processzor: 2-4 magos Intel vagy AMD processzor  

Mem·ria: 3-4 GB RAM mem·ria 

Merevlemez: 2 darab 250GB merevlemez hardveres RAID tºmb 

H§l·zat: 100 MBit vezet®sek h§l·zat, vagy min. 54 MBit WiFi h§l·zat min. WEP2 titkos²t§ssal 

Oper§ci·s rendszer: Windows 2003/2008  Szerver HUN, Linux 2.6 kernel 

Backup eszkºz: DVD ²r·, NAS szerver. 

Egy®b: sz¿netmentes t§pegys®g. 

Javasolt be§ll²t§sok ®s szoftverek - kliens  

K®pernyŗfelbont§s: 1024x768 32bit sz²nm®lys®g 

Bºng®szŗprogram : Mozilla Firefox 3. 5 vagy magasabb verzi·sz§m, Internet Explorer 7.0 vagy magasabb 

verzi·sz§m, Chrome 9.0 vagy magasabb verzi·sz§m. 

Kliens oldalon b§rmilyen oper§ci·s rendszerrel haszn§lhat·.  

                                                      
1
 Linux oper§ci·s rendszer haszn§latakor a Windows szerverekkel ®s term®kekkel kapcsolatos kieg®sz²tŗ 

modulok nem haszn§lhat·k. 
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Az @Napl· 5 verzi· ¼jdons§gai 

Az @Napl· 5-ºs verzi·ja sz§mos ¼j funkci·t ill. jav²t§st, m·dos²t§st tartalmaz a 4-es v§ltozathoz k®pest. 

Amennyiben kor§bban a 4-es verzi·t haszn§lta, ez a fejezet egy rºvid §ttekint®st ad az 5-ºs v§ltozat 

¼jdons§gair·l. 

Fejlett napt§rkezel®s 

Az @Napl· 5-ºs verzi·j§ban a kor§bbi v§ltozatokhoz k®pest jelentŗsen kibŗv¿ltek a napt§rkezel®si funkci·k. Az 

¼j v§ltozatban a napt§r seg²ts®g®vel lehetŗs®ge van: 

¶ tan²t§si ·r§k kºzvetlen rºgz²t®s®re, 

¶ tan²t§si ·r§k adatainak m·dos²t§s§ra,  

¶ helyettes²t®sek, egy®ni foglalkoz§sok felvitel®re 

A napt§rban megtekintheti az ·rarendben rºgz²tett, ill. a napl·ba be²rt tan·r§kat is az al§bbi n®zetekben: 

¶ az aktu§lis nap tan·r§i (napi n®zet), 

¶ a tan²t§si h®t tan·r§i (munkah®t n®zet), 

¶ a teljes h®t tan·r§i (7 nap), 

¶ a tan²t§si ·r§k listaszerť megjelen²t®se (napl·n®zet) 

¶ a teljes h·nap megjelen²t®se (havi n®zet). 

A napt§r kezel®s®rŗl tov§bbi r®szleteket a Napt§r c. fejezetben olvashat.  

Tanmenetek haszn§lata 

A tan²t§si ·r§k be²r§s§nak kºnny²t®s®re lehetŗs®g van a tan·r§hoz tartoz· tanmenet feltºlt®s®re. Amennyiben a 

tanmenetet feltºlti egy tan·r§hoz, a rendszer automatikusan be²rja az ·ra t®m§j§t az aktu§lis tanmenetbŗl, ill. 

lehetŗs®ge van a tanmenet t®m§i kºz¿l v§lasztani.  

A tanmenetek import§l§s§r·l a Be§ll²t§sok c. fejezetben olvashat r®szletesen.  

Egyszerŭen kezelhetş ikonos megjelen²t®s 

A v5.0 verzi·ban sz§mos k¿lºnbºzŗ list§t lehet egyszerťen ikonos nyom·gombokkal kezelni. Az ·rarend, a 

tant§rgyfeloszt§s, a tan§rok stb. list§j§t egy kattint§ssal lehet kiv§lasztani, ill. tov§bbl®pni a kºvetkezŗ oldalra. 

Az ikonos nyom·gombok seg²ts®g®vel a szoftver kezel®se is gyorsabb lett.  

Ēj be§ll²t§si, testreszab§si lehetşs®gek 

Az ¼j verzi·ban tov§bbi be§ll²t§si ®s testreszab§si funkci·kat lehet megtal§lni. Lehetŗs®g van, hogy a 

felhaszn§l·k be§ll²thass§k saj§t kºrnyezet¿ket is, pl. a programind²t§si k®pernyŗt ill. a napt§r megjelen²t®si 

m·dj§t.  

Biztons§gi m·dos²t§sok 

A szoftverben sz§mos biztons§gi megold§s ker¿lt friss²t®sre ®s telep²t®sre. A biztons§gi funkci·k v®delmet 

ny¼jtanak a k¿lºnbºzŗ feltºr®si k²s®rletek ellen, ill. megakad§lyozz§k az illet®ktelen hozz§f®r®seket.  
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ćltal§nos haszn§lati tan§csok 

WEB alkalmaz§sok kezel®se 

A WEB alkalmaz§sok kezel®se - az Internetes technol·gia saj§toss§gai miatt - n®mileg elt®rŗ, mint a 

hagyom§nyos szoftverek (pl.: irodai alkalmaz§sok) kezel®se. Az al§bbiakban n®h§ny olyan kezel®si szab§lyra 

h²vjuk fel a figyelmet, amelyet mindig sz¿ks®ges betartani! 

¶ A WEB alap¼ alkalmaz§sok reakci·ideje §ltal§ban n®h§ny m§sodperccel hosszabb, mint a hagyom§nyos 

programok®. 

¶ A programban ne haszn§lja a bºng®szŗprogram vissza gombj§t, helyette mindig az alkalmaz§s saj§t 

gombjait alkalmazza!  

¶ Soha ne ind²tsa el tºbb p®ld§nyban a programot! A T§lc§n mindig ellenŗrizheti, hogy h§ny 

bºng®szŗablak van nyitva! 

¶ Ha a program haszn§lata sor§n sok§ig csak a "K®rem v§rjonê" feliratot l§tja, z§rja be ®s ind²tsa ¼jra a 

bºng®szŗprogramot! 

¶ A @Napl· program (®s §ltal§ban a WEB rendszerek) nem k¿lºnbºzteti meg az egyszeres ®s a dupla 

kattint§st, ez®rt b§rmilyen kezelŗfel¿leti elemre (nyom·gombra, list§ra, beviteli mezŗre) csak egyszer 

kattintson ! 

K®rj¿k, hogy a program hat®kony haszn§lata ®rdek®ben a WEB alkalmaz§sok kezel®s®vel 

kapcsolatos alapvetŗ szab§lyokat mindig tartsa be! 

Bejelentkez®s a rendszerbe 

A szoftverbe kiz§r·lag az arra jogosult felhaszn§l·k l®phetnek be! A bel®p®shez meg kell adnia felhaszn§l·nev®t 

®s titkos jelszav§t!  

 

A bºng®szŗprogramok alkalmasak arra, hogy felhaszn§l·nev®t ®s jelszav§t elt§rolj§k a k®sŗbbi bejelentkez®s 

egyszerťs²t®se c®lj§b·l. A jelszavak megjegyz®se funkci·t azonban kiz§r·lag a saj§t sz§m²t·g®p®n haszn§lja! 

Minden olyan sz§m²t·g®pen, amelyhez ¥nºn k²v¿l m§snak is van hozz§f®r®se, ne mentse el 

felhaszn§l·nev®t ®s jelszav§t! 

A @Napl· programhoz tartoz· felhaszn§l·nev®t ®s jelszav§t az adminisztr§ci·s rendszerben kell be§ll²tani, a 

tan§rok kezel®s®n®l.  
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Men¿k haszn§lata 

Az @Napl· programban az egyes men¿pontokat az ikonokra kattintva ®rheti el.  K®rj¿k, hogy csak egyet 

kattintson az ikonra ®s mindig az eg®r bal oldali gombj§t haszn§lja! 

  

Amennyiben az ikonok nem jelennek meg helyesen haszn§lja a bºng®szŗprogram F5 billentyťvel el®rhetŗ 

oldalfriss²t®s funkci·j§t! A men¿ikonok alatt a funkci·k rºvid megnevez®se illetve a napt§rikon alatt az ăaktu§lis 

napó d§tuma szerepel.  

Mindig a men¿ket szimboliz§l· ikonra, k®pre kattintson a mťveletek v®grehajt§s§hoz, ne a men¿ szºveg®re! 

Ha a rendszerd§tumn§l k®sŗbbi napot, vagy nem tan²t§si napot jelºl ki az aktu§lis napnak, akkor 

n®h§ny men¿pont (pl.: tan·r§k felvitele, jegyek rºgz²t®se stb.) nem l§that·, mivel a rendszerben 

elŗre rºgz²teni tan·r§kat, jegyeket nem lehet! 

Nyom·gombok 

A nyom·gombok a rendszer alapvetŗ mťveleteinek (tov§bbl®p®s, visszal®p®s, kezdŗlapra ugr§s, rºgz²t®s) 

v®grehajt§s§ra szolg§lnak.  

Nyom·gomb Funkci· 

Tov§bb 
 

Tov§bbl®p®s a kºvetkezŗ oldalra, folytat§sa az aktu§lis mťveletnek. A tov§bbl®p®s 

nem jelen²ti az adatok rºgz²t®s®t az adatb§zisban.  

Rºgz²t®s 
 

A lapon tal§lhat· adatok ment®se, rºgz²t®se az adatb§zisba, a mťvelet befejez®se. A 

rºgz²t®s nyom·gombbal menti el az adatokat a szoftver adatb§zis§ba.  

< Vissza 
 

Visszal®p®s az elŗzŗ oldalra az adatok ment®se n®lk¿l. 
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Nyom·gomb Funkci· 

^ Elej®re 
 

Ugr§s a men¿be, fŗmen¿be az adatok rºgz²t®se n®lk¿l. 

Megn®z 
 

A list§b·l kiv§lasztott elem (pl.: tan²t§si ·ra) r®szletes adatainak megtekint®se. 

M·dos²t 
 

A list§b·l kiv§lasztott elem (pl.: tan²t§si ·ra) adatainak m·dos²t§sa. 

Tºrl®s 
 

A list§b·l kiv§lasztott elem (pl.: tan²t§si ·ra) tºrl®se.  

Elmaradt ·ra 
 

Elmaradt vagy nem megtartott tan²t§si ·ra rºgz²t®se. Az ²gy rºgz²tett tan·ra nem 

ker¿l sorsz§moz§sra, nem jelenik meg a napl·ban.  

 

A t®vesen vagy hib§san felvitt ·rarendi ·r§k tºrl®se. A ăTan²t§si ·ra tºrl®se az 

·rarendbŗló c. fejezet r®szletesen ismerteti haszn§lat§t.  
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Napt§r kezel®se 

Az @Napl· v5.0 verzi·t·l a napt§r kezel®se jelentŗsen megv§ltozott, ¼j funkci·kkal eg®sz¿lt ki. 

A napt§r seg²ts®g®vel nagym®rt®kben egyszerťsºdºtt a tan²t§si ·r§k rºgz²t®se, m·dos²t§sa, a 

helyettes²t®sek rºgz²t®se. A napt§rban k¿lºnbºzŗ n®zetekben (napi, heti, munkah®t, napl·, 

havi) lehet megtekinteni az ·rarendet ®s a felvitt tan·r§kat egyar§nt.  

A tov§bbfejlesztett napt§r funkci·val az al§bbi mťveleteket lehet egyszerťen ®s gyorsan 

v®grehajtani a programban: 

¶ tan²t§si ·ra be²r§sa, 

¶ be²rt tan·ra m·dos²t§sa,  

¶ helyettes²t®s rºgz²t®se, 

¶ tan·ra tºrl®se, 

¶ elmaradt tan·ra bejegyz®se, 

¶ ·rarendi ·ra gyors tºrl®se,  

¶ bel®p®s a fŗmen¿be egy kijelºlt napra, 

¶ bel®p®s a fŗmen¿be az aktu§lis napra.  

A be§ll²t§sokn§l minden felhaszn§l· egy®nileg is meghat§rozhatja, hogy a bejelentkez®s ut§n a 

napt§r vagy a fŗmen¿ jelenjen meg, tov§bb§ megadhatja a napt§r alap®rtelmezett megjelen®si 

n®zet®t is.  

Bejelentkez®s az aktu§lis napra 

A Men¿ nyom·gombra kattintva a program az aktu§lis rendszerd§tummal bel®p a fŗmen¿be. Ezt 

a funkci·t haszn§lhatja, ha a kor§bbi verzi·kban megszokott m·don, a men¿k seg²ts®g®vel 

szeretn® rºgz²teni a tan·r§it, helyettes²t®seit, tov§bb§ ha ®rt®kel®seket, be²r§sokat szeretne be²rni 

a napl·ba.  Amennyiben m§sik tan²t§si napot szeretne adminisztr§lni l®pjen vissza a napt§rba, 

majd v§lassza ki azt a napot, amelynek a tan·r§it kezelni szeretn®.  

Napt§ri napok, hetek, h·napok l®ptet®se 

A balra, jobbra nyilak seg²ts®g®vel lehet a kºvetkezŗ ill. elŗzŗ napt§ri napra, h®tre, 

vagy h·napra ugrani, att·l f¿ggŗen, hogy milyen n®zetet §ll²tott be. A nyilak mellett 

ð a n®zettŗl f¿ggŗen ð megjelenik az adott nap d§tuma, a h®t sorsz§ma, vagy a 

h·nap neve is.  

A napt§rban tºrt®nŗ l®ptet®s nem m·dos²tja az aktu§lis napot! 

Ugr§s a mai napra 

A ăMaó nyom·gombra kattintva a napt§rban azonnal az aktu§lis rendszerd§tumnak megfelelŗ 

napra ugorhat. Amennyiben a gombra kattintva nem a val·di mai napi d§tumra ugrik a program, 

akkor az e-napl·t futtat· sz§m²t·g®pen el§ll²t·dott a d§tum. Ebben az esetben m·dos²tani kell a 

szerver d§tum§t a rendszergazda seg²ts®g®vel.  
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Bejelentkez®s a fşmen¿be egy tetszşleges kiv§lasztott napra 

Amennyiben egy kor§bbi tan²t§si napra szeretne tan²t§si ·r§t, ®rt®kel®st, vagy feljegyz®st be²rni, kattintson a 

napt§r t§bl§zat§ban arra a d§tumra, amelyre szeretn® az adatokat rºgz²teni. Az aktu§lis napot k®k h§t®rrel 

kiemelve jelen²ti meg a program, a rendszerd§tum zºld h§t®rrel jelenik meg.   

 

FIGYELEM! Olyan napra nem tud b ejelentkezni, amely az adott int®zm®nyben nem volt tan²t§si 

nap, tov§bb§ nincs lehetŗs®ge az aktu§lis rendszerd§tum ut§n napokra bejelentkezni.  

Napt§rn®zetek be§ll²t§sa 

A napt§rat k¿lºnbºzŗ n®zetekben lehet megtekinteni, ez§ltal a felhaszn§l·k egyszerťbben §ttekinthetik a 

napl·ba be²rt tan·r§ikat, ill. a heti ·rarendj¿ket. A k¿lºnbºzŗ n®zetek megjelen²t®s®t tetszŗlegesen lehet 

v§ltoztatni a napt§r lapon, a felhaszn§l· sz§m§ra legk®nyelmesebb megjelen²t®s ®rdek®ben. 

A Be§ll²t§sok men¿pontban minden felhaszn§l· be§ll²thatja, hogy melyik n®zett legyen a napt§r 

alap®rtelmezett megjelen®si form§ja.  

A nap§r n®zetei az al§bbiak lehetnek: 

N®zet Magyar§zat 

 

Nap n®zet 

A napi n®zetben a kiv§lasztott nap ·rarendi, ill. be²rt tan·r§i l§that·ak. A napi n®zetben a be²rt 

tan²t§si ·r§k t®m§ja is megjelenik. 

 

Munkah®t n®zet 

A munkah®t n®zetben h®tfŗtŗl, p®ntekig l§that· a megadott tan²t§si h®t ·rarendje ill. be²rt tan·r§i. 

Ez a leggyakrabban haszn§lt n®zet.  

 

7 napos n®zet 

A 7 napos n®zet h®tfŗtŗl, vas§rnapig jelen²ti meg a tan²t§si napokat. Akkor c®lszerť ezt a n®zetet 

haszn§lni, amikor szombaton is van tan²t§s. 

 

Napl· n®zet 

A napl· n®zetben a tan·r§k nem t§bl§zatosan, hanem egym§s alatt jelennek meg. Akkor javasolt a 

napl·n®zet haszn§lata, ha a tan²t§si ·r§k nem f®rnek ki egy oldalon.  

 

Havi n®zet 

A v4.-es verzi·ban megszokott n®zet, amelyben a teljes h·nap l§that·. £rdemes ezt a n®zetet 

haszn§lni, ha a h·napok kºzºtt gyorsan szeretn®nk v§ltani.  
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Napi n®zet 

A napi n®zet a kiv§lasztott napon szereplŗ be²rt ®s ·rarendi ·r§kat tartalmazza. Ebben e n®zetben 

lehetŗs®g van a kor§bban be²rt tan²t§si ·r§k t®m§j§nak a megjelen²t®s®re is. A k¿lºnbºzŗ h§tt®rsz²nnel 

jelzett tan·r§k mutatj§k az ·rarendbŗl m®g be nem ²rt ·r§kat, a be²rt, ill. elmaradt tan²t§si ·r§kat, tov§bb§ a 

helyettes²t®seket is. 

 

Munkah®t n®zet 

A munkah®t n®zet a napt§rnak a leggyakrabban haszn§latos n®zete, mivel itt lehet a legjobban 

§ttekinteni az adott tan²t§si h®t tan·r§it. A munkah®t n®zetben a teljes hetet t§bl§zatos form§ban 

l§thatja. A k¿lºnbºzŗ h§tt®rsz²nnel jelzett tan·r§k mutatj§k az ·rarendbŗl m®g be nem ²rt ·r§kat, a be²rt ill. 

elmaradt tan²t§si ·r§kat, tov§bb§ a helyettes²t®seket is.  
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Napl· n®zet 

 A napl· n®zetben a tan²t§si ·r§k nem rºgz²tett t§bl§zatos n®zetben, hanem ·rasz§m szerint egym§s 

alatt jelennek meg. Ezt a n®zetet akkor javasolt haszn§lni, ha egy-egy tan²t§si napon szereplŗ tan·r§k 

nem l§that·k a k®pernyŗn (pl.: egy napon van 1. ®s 10. ·r§ja is a tan§rnak). 

 

Havi n®zet 

 A havi n®zetben - a kor§bbi 4-es verzi·ban megszokott m·don ð teljes h·napot lehet l§tni. Az 

eg®rkurzort egy-egy tan²t§si nap fºl® h¼zva a k®pernyŗ jobb oldal§n l§that· az adott napon m®g ki nem 

tºltºtt ·rarendi tan·r§k list§ja. A be§ll²t§sok funkci·ban lehetŗs®g van a lista rºgz²t®s®re is.  
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Tan²t§si ·r§k jelºl®se ®s kezel®se 

A napt§rban k¿lºnbºzŗ sz²nekkel ker¿lnek jelºl®sre a m®g be nem ²rt ·rarendi ·r§k, a be²rt tan²t§si ·r§k ill. a 

helyettes²t®sek. K¿lºn jelºl®sre ker¿lnek az elmaradt tan²t§si ·r§k is, valamint azok az ·r§k, amelyeken az 

aktu§lis felhaszn§l·t m§sik tan§r helyettes²tette. 

A t§bl§zat cell§ira kattintva k¿lºnbºzŗ mťveleteket lehet v®grehajtani az egyszerťs²tett tan·ra rºgz²t®s ®s 

m·dos²t§s c®lj§b·l.  

Megjelen®s Magyar§zat 

 

Ďrarendben szereplŗ, m®g be nem ²rt tan·ra. A cell§ra kattintva be²rhatja a 

tan·r§t napl·ba.  

 

Az ·rarendben szereplŗ be²rt tan·ra. A cell§ra kattintva m·dos²thatja, tºrºlheti 

a tan·ra adatait a napl·ban.  

 

Az ·rarendben nem szereplŗ, tant§rgyfeloszt§sb·l vagy egyedi felvitellel 

rºgz²tett tan·ra. A cell§ra kattintva m·dos²thatja, tºrºlheti a tan·ra adatait a 

napl·ban. 

 

Elmaradt tan·ra jelz®se. A cell§ra kattintva m·dos²thatja, tºrºlheti a tan·ra 

adatait a napl·ban. 

 

Helyettes²tett tan·ra jelz®se. A cell§ra kattintva m·dos²thatja, tºrºlheti a 

helyettes²tett tan·ra adatait a napl·ban. 

 

Elmaradt helyettes²t®s jelz®se a napl·ban. A cell§ra kattintva m·dos²thatja, 

tºrºlheti az elmaradt helyettes²t®s adatait a napl·ban. 

 

M§s tan§r §ltal megtartott helyettes²t®s jelz®se. A cell§ra kattintva megn®zheti 

a helyettes²t®s adatait a napl·ban. 

 

Az aktu§lis rendszerd§tum ut§ni napon szereplŗ ·rarendi tan·ra. Az @Napl· 

rendszerben a rendszerd§tum ut§ni napra nem lehet tan·r§t rºgz²teni! 

 

Az ·rarendben ¿res tan²t§si ·ra. A cell§ra kattintva lehetŗs®ge van az 

·rarendben nem szereplŗtan²t§si ·r§t ®s helyettes²t®st is rºgz²teni.  

Az @Napl· rendszerben a rendszerd§tum ut§ni napra, valamint nem tan²t§si 

napnak jelºlt napra nem lehet tan·r§t rºgz²teni! 

Helyettes²t®sek, egy®ni foglakoz§s, ·racser®k rºgz²t®se a napt§rb·l 

Amennyiben a napt§rban ¿res cell§ra kattint, lehetŗs®ge van helyettes²t®s, ill. ·rarendben nem szereplŗ tan·ra 

rºgz²t®s®re is.  

A tant§rgyfeloszt§sb·l olyan tan²t§si ·r§t is rºgz²thet, amely nem szerepel az ·rarendj®ben. Javasolt ezt a 

funkci· haszn§lni akkor is, ha olyan ·r§t szeretne felvinni, amely csak bizonyos idŗszakonk®nt ism®tlŗdik (pl.: 2-

4 hetente vannak ilyen tan·r§i).  
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A felbukkan· ikonokra kattintva jelºlje ki, hogy az adott tan²t§si ·r§ra ð amelyet az ablak bal felsŗ sark§ban 

l§that ð milyen tan²t§si ·r§t szeretne felvinni. A tan·ra, ill. helyettes²t®s rºgz²t®se a kor§bban le²rt m·don 

hajthat· v®gre.  

Amennyiben helyettes²t®st szeretne rºgz²teni, a tan§r kiv§laszt§sa ut§n ð amennyiben az adott 

tan§rnak van a megjelºlt napon ·r§ja ð azonnal rºgz²theti a helyettes²t®st.  

OPCIONćLIS LEHETŖS£GEK 

Bejelentkez®s ut§n elŗszºr a napt§r  

A felhaszn§l·k saj§t maguk is be§ll²thatj§k, hogy a bejelentkez®s ut§n a fŗmen¿ vagy az alap®rtelmezett 

napt§rn®zet jelenjen meg.  

Ez a be§ll²t§s minden felhaszn§l· sz§m§ra el®rhetŗ ®s csak a saj§t munkakºrnyezet®re vonatkozik. 

A napt§r alap®rtelmezett megjelen²t®se: 

Minden felhaszn§l· saj§t mag§nak is be§ll²thatja, hogy a napt§r megjelen²t®sekor melyik n®zet (nap, munkah®t, 

teljes h®t, napol·, h·nap) legyen az alap®rtelmezett.  

Ez a be§ll²t§s minden felhaszn§l· sz§m§ra el®rhetŗ ®s csak a saj§t munkakºrnyezet®re vonatkozik. 

Napt§rban m§r be²rt ·r§k t®m§inak megjelen²t®se bubor®kban 

A funkci· bekapcsol§sa eset®n a m§r be²rt tan²t§si ·r§khoz egy felbukkan· ablakban (bubor®k) megjelenti a 

tan²t§si ·ra be²rt t®m§j§t is.  

Ez a be§ll²t§s minden felhaszn§l· sz§m§ra el®rhetŗ ®s csak a saj§t munkakºrnyezet®re vonatkozik. 
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Halad§si napl· kitºlt®se - [Napl· kitºlt®se] 

A napl· kitºlt®se men¿pontban van lehetŗs®ge az iskolai oszt§lynapl· halad§si r®sz®nek 

kitºlt®s®re, a saj§t tan·r§k adatainak rºgz²t®s®re, a megtartott tan·r§k adatainak 

megtekint®s®re, m·dos²t§s§ra, tºrl®s®re, tov§bb§ ·ral§togat§sra ®s napl·ellenŗrz®sre vonatkoz· 

adatok felvitel®re is.  

A halad§si napl·ban viheti fel a megtartott tan·r§k r®szletes adatait, a tan·r§r·l hi§nyz·, k®sŗ di§kokat. Az 

iskolai napl·t tºbbf®le m·don is kitºltheti, att·l f¿ggŗen, hogy milyen jellegť adatokat (·rarend, 

tant§rgyfeloszt§s) vitt fel a rendszerbe.  

Az elektronikus napl· kitºlt®s®nek m·djai: 

¶ napl· kitºlt®se ·rarend alapj§n, 

¶ napl· kitºlt®se a tant§rgyfeloszt§s alapj§n, 

¶ napl· kitºlt®se egyedileg magadott (oszt§ly/csoport, tant§rgy, ·rasz§m, terem)  adatokkal . 

 

Figyelem! Ha olyan napon l®pett be a rendszerbe, amelyen nem volt tan²t§s, akkor a napl· 

kitºlt®se men¿pontok nem l§that·k!  

Napl· kitºlt®se ·rarend szerint - [Kitºlt®s ·rarend bşl]  

Ha az adminisztr§ci·s rendszerben felvitte az ·rarendet, akkor lehetŗs®ge van az elektronikus 

napl·t ·rarend alapj§n is kitºlteni! Az ·rarend alap¼ kitºlt®s a legegyszerťbb ®s leghat®konyabb 

m·dja a tan·r§k bejegyz®s®nek.  

A bejelentkez®skor megadott nap alapj§n a rendszer automatikusan meghat§rozza, hogy a 

felhaszn§l·nak az adott napon milyen ·r§i vannak, ®s ez alapj§n lehet felvinni az adatokat. 
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Javasoljuk, hogy a napl· kitºlt®s®t az ·rarend alapj§n haszn§lj§k! Az ·rarend alapj§n tºrt®nŗ 

felvitel biz tos²tja a legjobban, hogy a felhaszn§l· nem fog t®vesen (pl.: rossz terembe, hib§s 

·rasz§mmal, elt®rŗ tant§rgyat) tan·r§t rºgz²teni a napl·ba. 

Az ·rarend felvitel®re az Eszkºzºk -> Ďrarend men¿pontban vagy az Adminisztr§ci·s rendszerben van 

lehetŗs®g!  

A napl· kitºlt®s®hez kattintson a fŗmen¿ben a Napl· kitºlt®se -> Kitºlt®s ·rarendbŗl  men¿pontra, majd al§bbi 

mťveleteket hajtsa v®gre: 

1. V§lassza ki az ·rarendbŗl azt a tan·r§t, amelyet rºgz²teni szeretne! A list§ban az aktu§lis napra 

vonatkoz·, m®g be nem rºgz²tett tan·r§it l§tja! Ha ¿res a lista, akkor az adott napra vonatkoz· 

valamennyi tan·r§j§t m§r rºgz²tette! Ilyen esetben kattintson a visszal®p®shez a <Vissza  gombra!  

 

2. Kattintson arra a kiv§lasztott ·rarendi tan·r§ra a tov§bbl®p®shez! 

 

3. A kºvetkezŗ lapon adhatja meg a tan·ra t®m§j§t, ill. megjegyz®st is fťzhet a tan·r§hoz. A tan·ra 

t®m§j§t a rendszer automatikusan kitºlti, ha kor§bban rºgz²t®sre ker¿lt a tan·r§hoz tartoz· tanmenet. 

A tan·ra t®m§j§t kºtelezŗen ki kell tºlteni!  

4. Jelºlje meg azokat a tanul·kat, akik hi§nyoztak vagy k®stek a tan·r§r·l! Ha egy tanul· hi§nyzott az 

·r§r·l jelºlje ki a neve mellett a H (hi§nyz§s) oszlopban tal§lhat· r§di·gombot.  A tanul· neve mellett 

megjelenik az adott tan·r§r·l tºrt®nŗ addigi hi§nyz§sok sz§zal®kos ®rt®ke.  

5. Ha a tanul· k®sett az ·r§r·l ²rja be a K (k®s®s) oszlopban levŗ mezŗbe a k®s®s idej®t!  
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6. Ha t®vesen jelºlt egy tanul·t hi§nyz·nak, akkor kattintson a J ( jelenl®t) oszlopban levŗ r§di·gombra! 

A mag§ntanul·k a tanul·i list§ban inakt²van jelennek meg! 

7. A tan²t§si ·ra sorsz§moz§sa automatikusan tºrt®nik! Az automatikus sorsz§moz§sr·l tov§bbi 

inform§ci·kat a Be§ll²t§sok fejezetben olvashat!  

8. Kattintson a Tov§bb >  gombra a folytat§shoz! 

 

9. A rºgz²t®s elŗtt ellenŗrizheti, hogy helyesen adta meg az adatokat, majd a Rºgz²t®s gombra kattintva 

rºgz²ti az adatokat az adatb§zisba! 

10. A sikeres rºgz²t®s ut§n a Napl· men¿be l®p vissza a program. 

OPCIONćLIS LEHETŖS£GEK 

Utols· tan²t§si nap t®m§ja 

Ha a rendszer opcion§lis be§ll²t§sain§l be van kapcsolva, akkor megtekintheti az utols· tan²t§si ·ra sorsz§m§t, 

t®m§j§t ®s d§tum§t a tan·ra adatainak felvitelekor. Az utols· tan²t§si ·ra t®m§j§t bem§solhatja az aktu§lis ·ra 

t®m§j§hoz (pl.: azonos t®m§j¼ dupla ·r§k rºgz²t®s®n®l) az ăUtols· tan²t§si ·ra t®m§jaó ut§n tal§lhat·  ikon 

seg²ts®g®vel.  

Tanmenetek feltºlt®se 

A programban lehetŗs®g van a tanmenetek import§l§s§ra (Excel form§tum) ®s rºgz²t®s®re. Amennyiben egy 

adott tan·r§hoz (foglalkoz§shoz) tanmenet lett rºgz²tve, ¼gy a program automatikusan kitºlti a tan·ra t®m§j§t. 

Az egyszerťbb be²r§s ®rdek®ben v§laszthat a tanmenet t®m§i kºz¿l a beviteli mezŗ mellett l§that· ikonra  

kattintva.  

Sz§zal®kos hi§nyz§s megjelen®se 

Ha a rendszer opcion§lis be§ll²t§sain§l be van kapcsolva, akkor a tanul·k neve mellett z§r·jelben megjelenik a 

kiv§lasztott tan·r§r·l tºrt®nŗ addigi hi§nyz§suk sz§zal®kos ar§nyban.  

Elŗzŗ ·ra mulaszt§sainak gºrget®se 

Ha a rendszerben ez a funkci· be van kapcsolva, akkor a tanul·k elŗzŗ ·r§i alapj§n automatikusan be§ll²t§sra 

ker¿l a hi§nyz§s. Ha a tanul· az 1. ·r§r·l hi§nyzott, akkor a tanul· 2. ·r§j§nak felvitelekor alap®rtelmez®sk®nt 

automatikusan be§ll²t§sra ker¿l a hi§nyz§s. 












































































































